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ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEK

Konyvviteli és bérszamfejtési szolgdltatds

Verzid: v2.0 — hatdlyos 2026. 09.01-tdl

A SZOLGALTATO

0.1 A jelen Altalanos Szerzédési Feltételeket (a
tovabbiakban: ASZF) az alabbi két szolgaltatd alkalmazza. Azt,
hogy egy adott jogviszonyban melyikiik a Szolgaltatd, az
Ugyféllel kotott egyedi szerz6dés hatarozza meg.

Dudas LaszI6 Viktor e.v.

Székhely: 1095 Budapest, Gat utca 21. fsz. 1/a
Nyilvéntartasi szam: 57428859

Addszam: 53767509-1-43

E-mail: hello@cortaxo.hu

Honlap: www.cortaxo.hu

MACAN-Ad Astra Consulting Kft.

Székhely: 1095 Budapest, Gat utca 21. fsz. 1/a
Cégjegyzékszam: 01-09-454075

Addszam: 33007205-2-43

E-mail: hello@cortaxo.hu

Honlap: www.cortaxo.hu

0.2 Mérlegképes konyvelGi/Addtanacsaddi nyilvantartasi
szam: 2119545. A kbnyvviteli szolgaltatas a szamvitelrél sz6l6
2000. évi C. torvény (Szt.) 150-151. §-a szerinti szabalyozott
tevékenység.

0.3 FelelGsségbiztositd: Granit Biztositd Zrt. Kotvényszam:
12227235 Biztositasi 6sszeg: 32.000.000 HUF. Onrész: 10%
min. 50.000 FT.

0.4 Tarhelyszolgaltatd: Websupport Magyarorszag Kft..
PREAMBULUM

Az ASZF célja és felépitése

1.1 A Cortaxo az ugyfeleivel valo egylttm(kodést két
dokumentumban szabélyozza: a jelen ASZF-ben, amely
valamennyi Ugyfélre egységesen vonatkozik, és az egyedi
szerz8désben, amely az adott Ugyfélre szabott feltételeket
tartalmazza. Ennek oka, hogy a szakmai szabalyrendszer, az
informacidtechnolégiai  kornyezet és az Ugyféligények
gyorsan valtoznak; a kétszint(i felépités lehetévé teszi, hogy

GENERAL TERMS AND CONDITIONS

Bookkeeping and payroll services

Version v2.0 — in force from 01.09.2026

THE SERVICE PROVIDER

0.1 These General Terms and Conditions (the "GTC") are
applied by the two service providers set out below. Which of
them is the Service Provider in any given relationship is
determined by the individual contract concluded with the
Client.

Dudas Laszlé Viktor, sole trader

Registered seat: 1095 Budapest, G4t utca 21. fsz. 1/a,
Hungary

Registration number: 57428859

Tax number: 53767509-1-43

E-mail: hello@cortaxo.hu

Website: www.cortaxo.hu

MACAN-Ad Astra Consulting Kft.

Registered seat: 1095 Budapest, G4t utca 21. fsz. 1/a,
Hungary

Company registration number: 01-09-454075

Tax number: 33007205-2-43

E-mail: hello@cortaxo.hu

Website: www.cortaxo.hu

0.2 Registered accountant/Tax advisor number: 2119545,
Bookkeeping is a regulated activity under Sections 150-151
of Act C of 2000 on Accounting (the "Accounting Act").

0.3 Professional indemnity insurer: Granit Biztosité Zrt..
Policy number: 12227235. Sum insured: HUF 32,000,000.
Deductible: 10% min HUF 50,00.

0.4 Hosting provider: Websupport Magyarorszag Kft..

PREAMBLE

Purpose and structure of the GTC

1.1 Cortaxo governs its cooperation with clients through two
documents: these GTC, which apply uniformly to all clients,
and the individual contract, which sets out terms specific to
the Client. The reason is that professional rules, the
information-technology environment and client needs
change quickly; the two-tier structure allows changes to be



CORTAXO

MAGYAR

ENGLISH (tajékoztaté forditas / translation for information)

a valtozdsokat az egylttm(ikodés
megtorése nélkil vezessiik at.

folytonossaganak

1.2 Az ASZF a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V.
torvény (Ptk.) 6:77-6:81. §-ai szerinti altaldanos szerz&dési
feltételnek mindgsiil.

1.3 Az ASZF célja, hogy egyértelmiivé tegye, mit vallal a
Cortaxo és mit nem; hogy rogzitse a felek kotelezettségeit és
felelGsségét; hogy elére kiszamithatdéva tegye a dijazast; hogy
szabdlyozza az adatok kezelését és védelmét; és hogy
meghatarozza, mi térténik a jogviszony megszlinésekor.

Fogalmak

1.4 ,Cortaxo": a 0.1 pontban megnevezett két szolgaltato
kozul az, amelyet az egyedi szerz6dés Szolgaltatéként
megjelél. ,Ugyfél": az a személy vagy szervezet, amellyel a
Cortaxo szerz8dést kotott. ,,Felek": a Cortaxo és az Ugyfél
egylttesen. ,Fogyasztdé": a szakmaja, 6ndllé foglalkozasa
vagy Uzleti tevékenysége korén kivil eljdré természetes
személy [Ptk. 8:1. § (1) 3.].

1.5 Az egyéni vallalkozd a vallalkozasi tevékenysége korében
nem mindslil Fogyasztonak.

Az ASZF nyelve

1.6 A jelen ASZF magyar és angol nyelven késziilt. A két
valtozat eltérése esetén a magyar nyelvl valtozat az
iranyadd; az angol nyelv( valtozat tdjékoztatd forditas.
Hatdsdgi vagy birdsagi eljarasban felmerild forditasi
koltséget az eljarast kezdeményez6 fél viseli.

1.7 Ha az Ugyfél Fogyasztd, a jelen 1.6 pont nem érinti azt a
szabdlyt, hogy a nem egyértelm( szerz6dési feltételt a
Fogyasztd szamara kedvez6bben kell értelmezni [Ptk. 6:86. §

(2)].

Hozzaférhetdség, verzidzas, modositas

1.8 A Cortaxo az ASZF mindenkor hatalyos szévegét a
www.cortaxo.hu honlapon, magyar és angol nyelven,
letolthets és tarolhatd formaban kozzéteszi. Az ASZF
verzidjat a hatalybalépés datuma és a verzidszam azonositja.
A Cortaxo a honlapon az aktudlis verziot teszi kbzzé; korabbi
verziét az Ugyfél kérésére bocsat rendelkezésre.

1.9 Az ASZF akkor valik a szerzédés részévé, ha a Cortaxo
lehet6vé tette, hogy az Ugyfél annak tartalmat a

implemented without interrupting the continuity of the
cooperation.

1.2 These GTC constitute general terms and conditions
within the meaning of Sections 6:77-6:81 of Act V of 2013 on
the Civil Code (the "Civil Code").

1.3 The purpose of these GTC is to make clear what Cortaxo
does and does not undertake; to set out the obligations and
liability of the parties; to make fees predictable in advance;
to govern the handling and protection of data; and to
determine what happens when the relationship ends.

Definitions

1.4 "Cortaxo" means whichever of the two providers named
in clause 0.1 is designated as the Service Provider in the
individual contract. "Client" means the person or
organisation with which Cortaxo has contracted. "Parties"
means Cortaxo and the Client together. "Consumer" means a
natural person acting outside the scope of their trade, self-
employment or business activity (Section 8:1(1)3 of the Civil
Code).

1.5 A sole trader acting within the scope of their business
activity is not a Consumer.

Language of the GTC

1.6 These GTC are drawn up in Hungarian and in English. In
the event of any discrepancy between the two versions, the
Hungarian version prevails; the English version is a
translation provided for information. Translation costs
arising in official or court proceedings are borne by the party
initiating the proceedings.

1.7 Where the Client is a Consumer, clause 1.6 does not
affect the rule that an ambiguous contractual term is to be
interpreted in the manner more favourable to the Consumer
(Section 6:86(2) of the Civil Code).

Availability, versioning, amendment

1.8 Cortaxo publishes the GTC in force from time to time on
www.cortaxo.hu, in Hungarian and English, in a
downloadable and storable format. A version of the GTC is
identified by its date of entry into force and its version
number. Cortaxo publishes the current version on the
website; earlier versions are made available on the Client’s
request.

1.9 These GTC become part of the contract if Cortaxo has
enabled the Client to become acquainted with their content
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szerz8déskotést megel6z8en megismerje, és ha azt az Ugyfél
elfogadta [Ptk. 6:78. § (1)]. A Cortaxo az ASZF-et a
szerzGdéskotést megel6z6en elektronikus Uuton megkuldi az
Ugyfélnek, az Ugyfél az egyedi szerz8dés alairdsaval elismeri
annak megismerését, és az elfogadas tényét a Cortaxo
naplézza.

1.10 A Cortaxo az ASZF-et az alabbi okokbdl médosithatja: a
jogszabalyi hattér valtozdsa; magasabb szinvonalu kiszolgalas
megvaldsitasa; a Cortaxo mikodésében vagy technoldgiai
kornyezetében bekdvetkezett valtozds. A Cortaxo a
modositasokat lehetGség szerint 0Osszegy(ijtve, évente
egyszer, januar 1-jei hatallyal vezeti at; ettdl jogszabalyi
kényszer esetén eltérhet.

1.11 A Cortaxo a modositasrél az Ugyfelet elektronikus
levélben tajékoztatja, és a mddositott szoveget a honlapon
kozzéteszi. A Cortaxo a tdjékoztatast a szolgaltatasra
vonatkozé szdmlan valé feltlintetéssel is teljesitheti.

2. A SZERZODESKOTES MENETE

2.1 A szerz8déskotés teljes egészében elektronikus uton
torténik. A folyamat lépései: (a) az Ugyfél megkeresi a
Cortaxdt; (b) a Cortaxo felméri az Ugyfél helyzetét és
ajanlatot ad; (c) a Cortaxo megkiildi az ASZF-et és az egyedi
szerzGdés tervezetét; (d) a Felek a szerz6dést elektronikus
aldirasi szolgdltatason (SignRequest) keresztil irjak ala; (e) a
Cortaxo a szerzddést visszaigazolja és iktatja.

2.2 Az Ugyfél a szerz6dés alairasa el6tt barmikor kérheti az
altala megadott adatok javitasat. A Cortaxo az Ugyfél
jognyilatkozatanak  megérkezését késedelem  nélkiil,
elektronikus Uton visszaigazolja.

2.3 A Felek megallapodnak abban, hogy az elektronikus Gton
tett jognyilatkozataikat irdsbelinek tekintik. A Felek
elfogadjdk bizonyitékként a Cortaxo és az elektronikus
aldirasi szolgaltatd napldit, igy kiilondsen az id6bélyeget, az
IP-cimet, az e-mail-cimet, a dokumentum azonositdjat és az
elfogadott ASZF verziészamat.

2.4 Aszerz6dés a magyar és az angol nyelvli ASZF-fel egyiitt
érvényes. A Cortaxo a szerz8dést iktatja, és annak tartalmat
az Ugyfél szédmdra a jogviszony fenndlldsa alatt
hozzaférhet6vé teszi.

2.5 A szerzGdés hatdlybalépésének feltétele, hogy a
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel&zésérél és
megakadalyozasardl szélé 2017. évi Ll torvény (Pmt.)
szerinti Ugyfél-atvilagitas eredményesen lezaruljon. Ennek
részletes szabalyait a 8. fejezet tartalmazza.

before the conclusion of the contract and the Client has
accepted them (Section 6:78(1) of the Civil Code). Cortaxo
sends the GTC to the Client electronically before the contract
is concluded, the Client acknowledges having read them by
signing the individual contract, and Cortaxo logs the fact of
acceptance.

1.10 Cortaxo may amend these GTC for the following
reasons: a change in the legal framework; the delivery of a
higher standard of service; or a change in Cortaxo’s
operations or technological environment. Cortaxo
implements amendments, where possible, in a consolidated
manner once a year with effect from 1 January; it may depart
from this where required by law.

1.11 Cortaxo informs the Client of any amendment by e-mail
and publishes the amended text on its website. Cortaxo may
also give notice by way of a note on the invoice for the
service.

2. HOW THE CONTRACT IS CONCLUDED

2.1 The contract is concluded entirely by electronic means.
The steps are: (a) the Client contacts Cortaxo; (b) Cortaxo
assesses the Client’s situation and makes an offer; (c) Cortaxo
sends the GTC and the draft individual contract; (d) the
Parties sign the contract through an electronic signature
service (SignRequest); (e) Cortaxo confirms and files the
contract.

2.2 The Client may request the correction of the data it has
provided at any time before signing the contract. Cortaxo
confirms receipt of the Client’s legal declaration without
delay by electronic means.

2.3 The Parties agree to treat their legal declarations made
by electronic means as being in writing. The Parties accept as
evidence the logs of Cortaxo and of the electronic signature
service, including in particular the timestamp, IP address, e-
mail address, document identifier and the version number of
the GTC accepted.

2.4 The contract is valid together with the Hungarian and
English versions of the GTC. Cortaxo files the contract and
makes its content accessible to the Client for the duration of
the relationship.

2.5 The contract enters into force subject to the successful
completion of customer due diligence under Act LIIl of 2017
on the Prevention and Combating of Money Laundering and
Terrorist Financing (the "AML Act"). Detailed rules are set out
in Chapter 8.
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3. A SZOLGALTATAS TARTALMA

A megbizas targya

3.1 A Cortaxo az Ugyfél megbizasabdl koénywviteli
szolgdltatast, és kilon megdllapodas esetén bérszamfejtési
szolgdltatast nyujt. A Cortaxo kdnyvvizsgalatot nem végez; a
jelen ASZF a szamvitelr8l sz616 toérvény szerinti ,szamviteli
szolgaltatas" fogalmanak a konyvvizsgalatra vonatkozé
részét nem foglalja magaban.

3.2 A megbizas azon gazdasdagi és beszamolasi id&szakra
terjed ki, amelyet az egyedi szerz6dés megjeldl.

A konyvviteli szolgaltatas tartalma

3.3 A konyvviteli szolgaltatdas — a valasztott csomagtdl
fliiggben — az alabbiakat foglalja magaban:

® abizonylatok atvétele, ellenérzése, kontirozasa és
konyvelése;

e afékonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése;

®  atargyi eszkdzok nyilvantartdsa és az
értékcsokkenés elszamolasa;

e az altaldanos forgalmi ado nyilvantartasa, az
afabevallas és az 6sszesit6 nyilatkozat (A60)
elkészitése és benyujtasa;

e  az atalanyaddzassal kapcsolatos nyilvantartas és
bevallas;

®  atdrsasagi ado, a helyiiparlzési adé és az egyéb
addonemek bevallasainak elkészitése és benyujtasa;

® az Uzleti évet lezard beszamolo Osszeallitasa;

o kapcsolattartas a Nemzeti Add- és Vamhivatallal a
megadott meghatalmazas keretei kdzott;

e az Ugyfél tajékoztatasa a kdnyvelés eredményérél
és a fizetendd kozterhekrdl.

3.4 A Cortaxo a szolgaltatast egyéni vallalkozd, egyszeres
konyvvitelt vezets, illetve a szamvitelr6l szdlo torvény
hatalya ald nem tartozé Ugyfél részére is nyuijtja, az adott
formara irdnyado szabdlyok szerint.

3.5 A konyvelés a Cortaxo sajat eszkozein, felh6é alapu
rendszerben, elektronikus uton térténik. A Cortaxo egységes
alap-szamlarendet  alkalmaz, amelyet az Ugyfél

3. CONTENT OF THE SERVICE

Subject matter

3.1 Cortaxo provides bookkeeping services to the Client and,
where separately agreed, payroll services. Cortaxo does not
perform statutory audit; these GTC do not cover that part of
the statutory concept of "accounting services" which relates
to audit.

3.2 The engagement covers the financial and reporting
period specified in the individual contract.

Scope of the bookkeeping service

3.3 The bookkeeping service comprises, depending on the
package selected:

e receiving, checking, coding and posting source
documents;

® maintaining the general ledger and subsidiary
records;

® maintaining the fixed-asset register and
accounting for depreciation;

e VAT records, and the preparation and filing of VAT
returns and EC Sales Lists (A60);

e records and returns relating to flat-rate taxation;

e preparing and filing corporate income tax, local
business tax and other tax returns;

e preparing the annual financial statements;

e liaison with the National Tax and Customs
Administration within the scope of the
authorisation granted;

e informing the Client of the results of the
bookkeeping and of taxes payable.

3.4 Cortaxo also provides the service to sole traders, to
clients using single-entry bookkeeping and to clients not
subject to the Accounting Act, in accordance with the rules
applicable to the form concerned.

3.5 Bookkeeping is performed on Cortaxo’s own equipment,
in a cloud-based system, by electronic means. Cortaxo
applies a standard chart of accounts, adapted to the Client’s
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tevékenységéhez igazit. Tobb alkalmazott rendszer esetén a
Cortaxo donti el, melyiket alkalmazza; az Ugyfelet kérésére
tajékoztatja az alkalmazott rendszerekrdl.

Amit a szolgaltatas nem tartalmaz

3.6 Az aldbbi feladatok nem tartoznak a konyvviteli
szolgéltatas korébe. Ezek elvégzését az Ugyfél az egyedi
szerzGdéshen, kilon dijazas ellenében rendelheti meg; ennek
hianyaban elvégzésiik az Ugyfél feladata és felelGssége.

e cégjogi, kamarai és hatdsagi engedélyezési ligyek
intézése;

e akézi (nyomdai uton eldallitott) szamlak
adatszolgaltatasa a NAV felé;

o  arképzés, Onkoltségszamitas, el6- és utdkalkulacid;

®  a hazipénztdr tényleges kezelése és a pénzmozgas
lebonyolitasa;

e utaldsi jog gyakorlasa az Ugyfél bankszamlaja
felett;

®  a készpénzfizetési értékhatdrok figyelése;
® papir alapu iratok atvétele, taroldsa és Grzése;
® az uniods adészamok (VIES) el6zetes ellendrzése;

e az Ugyfél adatvédelmi (GDPR) megfelelésének
kialakitasa;

e egyszer(sitett végelszamolas lebonyolitasa;

e cafeteria-rendszer kialakitasa és miikodtetése;

e  atalakulas, egyeslilés, szétvalas szamviteli
feladatai.

3.7 A Cortaxo az egyedi szerzGdésben, kulon dijazas
ellenében vdllalhatja: az Ujrakdnyvelést a szerzédésben
rogzitett id8szakra; az Ugyfél altal megadott feltételezések
alapjan készitett kalkulacié Osszeadllitasat; a cégkapu
kezelését a 3.8 pont szerint; az Ugyfélkapu+ létesitésével és
a NAV-meghatalmazdssal kapcsolatos tdmogatast; valamint
egyéb, egyedileg meghatarozott feladatokat.

3.8 Ha a Felek a cégkapu kezelésében allapodnak meg, a
Cortaxo a cégkaput munkanapokon, munkaidében ellenérzi.
A Cortaxo nem felel azokért a jogkdvetkezményekért,
amelyek abbdl erednek, hogy egy irat munkanapon kiviil vagy
a Cortaxo mUkodési idején kivil valt kézbesitetté.

activity. Where several systems are in use, Cortaxo decides
which to apply; it informs the Client of the systems used on
request.

What the service does not include

3.6 The following tasks do not fall within the scope of the
bookkeeping service. The Client may order them in the
individual contract for a separate fee; failing that, performing
them is the Client’s responsibility.

e company-law, chamber-of-commerce and licensing
matters;

e reporting manually issued (pre-printed) invoices to
the tax authority;

® pricing, cost calculation, pre- and post-costing;

e the actual handling of petty cash and the
execution of payments;

e  exercising payment rights over the Client’s bank
account;

® monitoring statutory cash-payment limits;
® receiving, storing or retaining paper documents;
e  prior verification of EU VAT numbers (VIES);

e establishing the Client’s data protection (GDPR)
compliance;

e conducting simplified voluntary liquidation;

e designing and operating a cafeteria benefit
scheme;

® accounting tasks relating to transformation,
merger or demerger.

3.7 Cortaxo may undertake in the individual contract, for a
separate fee: re-posting of prior periods for the period
specified in the contract; the preparation of calculations
based on assumptions supplied by the Client; management
of the Client’s official company gateway under clause 3.8;
support with establishing Ugyfélkapu+ access and with tax
authority authorisation; and other individually agreed tasks.

3.8 Where the Parties agree that Cortaxo manages the
company gateway, Cortaxo checks it on working days during
working hours. Cortaxo is not liable for consequences arising
from a document becoming deemed delivered outside
working days or outside Cortaxo’s operating hours.
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3.9 A Cortaxo nem vallalja a belféldon nem letelepedett
addalany képviseletét, az addzasi Ugyviv6i, a pénzigyi
képviselGi, valamint a kezelt vagyon képviseletével
kapcsolatos feladatokat.

Az Ugyfél dontési jogkore

3.10 A szamviteli politikai és adodzasi valasztasokért a
képviseletre jogosult felel [Szt. 14. § (12)]. A Cortaxo az ilyen
dontéseknél az aldbbiak szerint jar el: megkérdezi az
Ugyfelet; megadja a ddntéshez sziikséges informéciot,
elsésorban a vélasztas kdvetkezményeit; ha az Ugyfél a
dontést a Cortaxdra bizza, ezt a tényt irasban rogzitik, és a
Cortaxo az Ugyfél érdekeinek maximalis figyelembevételével
dont.

3.11 A Cortaxo nem vallal felelGsséget a mikrogazdalkodoi
egyszer(sitett éves beszamold valasztasanak
kovetkezményeiért. A valasztas elStt a Cortaxo tajékoztatja
az Ugyfelet arrél, hogy a kotelez6en alkalmazandd
elszdmoldsi mddok gyorsabb koltségelszamolast, veszteséget
vagy sajat t6ke hidnyt okozhatnak, és hogy a vallalkozas
emiatt eleshet hitel-, palyazati vagy kozbeszerzési
lehet&ségektdl.

3.12 Az Ugyfél a kapcsolat kezdetén és azt kdvetSen évente
nyilatkozik a kapcsolt vallalkozasi viszonyairdl. A Cortaxo e
nyilatkozat alapjan jar el.

3.13 Az Ugyfél a pénztarbizonylatok kidllitasa és a
pénzkezelés tekintetében a sajat pénzkezelési szabalyzata
szerint jar el.

Az Ugyfél tajékoztatasa

3.14 A Cortaxo a lezart id6szakrdl f6kdnyvi kivonatot vagy —
ha megitélése szerint a f6kdnyvi kivonat az Ugyfél szamara
nem értelmezhetdé — egyszer(sitett tajékoztatast ad, amely
tartalmazza az eredményt, a pénzeszkozok dllomanyat és a
sajat t6ke helyzetét.

3.15 A Cortaxo a jogszabalyvaltozasokrél a honlapjan és
elektronikus hirlevélben tajékoztat. A tdjékoztatds a
honlapon vald kozzététellel, illetve a hirlevél kikuldésével
teljesitettnek tekintendd, fiiggetlenil attdl, hogy az Ugyfél
azt elolvasta-e.

3.16 A Cortaxo nyilatkozattétel el6tt szakért6 véleményét
kéri ki, ha a hatésag olyan kérdésben kér téle nyilatkozatot,
amely nem kapcsolddik egyértelmiien a megbizas targyahoz,
és jegyz6konyvbe vetetni kéri, mely kérdésekre nem viélaszol.

3.9 Cortaxo does not act as representative of a taxable
person not established in Hungary, as tax agent, as fiscal
representative, or as representative of a managed asset pool.

Decisions reserved to the Client

3.10 Responsibility for accounting-policy and tax elections
rests with the Client’s legal representative (Section 14(12) of
the Accounting Act). Cortaxo proceeds as follows in respect
of such decisions: it consults the Client; it provides the
information needed for the decision, in particular the
consequences of the choice; and if the Client leaves the
decision to Cortaxo, this is recorded in writing and Cortaxo
decides with the fullest regard to the Client’s interests.

3.11 Cortaxo accepts no liability for the consequences of
electing to prepare micro-entity simplified annual accounts.
Before such an election Cortaxo informs the Client that the
mandatory accounting methods may result in accelerated
expense recognition, losses or a shortfall in equity, and that
the business may as a result lose access to credit, grant or
public-procurement opportunities.

3.12 The Client declares its related-party relationships at the
outset of the relationship and annually thereafter. Cortaxo
acts on the basis of that declaration.

3.13 The Client acts in accordance with its own cash-handling
policy as regards the issue of cash vouchers and the handling
of cash.

Informing the Client

3.14 For each closed period Cortaxo provides a trial balance
or, where in its judgement a trial balance would not be
meaningful to the Client, a simplified report setting out the
result, cash position and equity position.

3.15 Cortaxo provides information on changes in legislation
on its website and by e-mail newsletter. Such information is
deemed to have been given upon publication on the website
or dispatch of the newsletter, irrespective of whether the
Client has read it.

3.16 Before making a statement, Cortaxo obtains expert
advice where an authority requests a statement on a matter
not clearly connected with the subject of the engagement,
and requests that it be recorded which questions it has not
answered.
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4. EGYUTTMUKODES, HATARIDOK,
ADATATADAS

4.1 A Felek egyuttm(kodése kizardlag elektronikus Uton
torténik. A Cortaxo papir alapu bizonylatot nem vesz at, nem
tarol és nem ad vissza. A Cortaxo az elektronikusan érkezett
bizonylatokat papirra nem nyomtatja, kivéve a sajat
munkdjdhoz sziikséges mértékben.

4.2 Az Ugyfél a bizonylatokat az aldbbi hataridkre bocsatja
a Cortaxo rendelkezésére: a bérszamfejtést érinté adatokat a
targyhot kdvet6 honap 5. napjaig; minden egyéb bizonylatot
a targyhot kovetd hdnap 10. napjaig.

4.3 Az érkeztetés az elektronikus beérkezés id6bélyege
alapjan automatikusan toérténik. A 14:00 dra utan beérkezett
anyagot a Cortaxo a kévetkezé munkanapon beérkezettnek
tekinti.

4.4 Az Ugyfél a bizonylat atadasaval szavatolja, hogy az a
véllalkozasi tevékenységével Osszefiigg és elszamolhatd. A
Cortaxo a bizonylat dtaddsat az elszamolhatésag Ugyfél ltali
jévahagyasanak tekinti; kiilon jovahagyast nem kér.

4.5 Az Ugyfél garantilja, hogy az elektronikusan megkiildétt
anyagainak adattartalma azonos a papiron rendelkezésére
alléval vagy mas elektronikus forras altal kiadottal.

4.6 A Cortaxo az angol nyelv(i bizonylatokat kilon dij nélkal
feldolgozza. Egyéb idegen nyelvii bizonylat esetén az Ugyfél
koteles legalabb tartalmi forditast biztositani. E kotelezettség
alapja, hogy a konyvvezetés magyar nyelven torténik [Szt. 12.
§ (2)], és a bizonylatot magyar nyelven kell kidllitani [Szt. 166.
§ (3)1.

4.7 A Cortaxo a bizonylatokrdl masolatot készit és azt sajat
rendszerében tarolja.

4.8 A bizonylatok atadasanak moddja a dijra csak egyedi
mérlegelés és elemzés utan lehet hatassal, ha az atadas
modja a Cortaxo oldaldn rendszeres konvertalasi vagy
ellendrzési tobbletfeladatot keletkeztet.

4.9 A Cortaxo jogosult — de nem koteles — a havi dijat
legfeljebb 20%-kal megemelni arra a hdnapra, amelyben az
Ugyfél a 4.2 pont szerinti hatarid6t elmulasztotta, a
késedelem munkaakadalyozé mértékétsl fuggben. A
megallapodast a Felek elektronikus levelezésben rogzitik.

4.10 Az Ugyfél a hatéségi iratot haladéktalanul, legkésébb az
atvételt kovetéd munkanapon tovabbitja a Cortaxdnak. A

4. COOPERATION, DEADLINES, DATA
TRANSFER

4.1 Cooperation between the Parties takes place exclusively
by electronic means. Cortaxo does not accept, store or return
paper documents. Cortaxo does not print electronically
received documents, save to the extent required for its own
work.

4.2 The Client provides source documents to Cortaxo by the
following deadlines: payroll data by the 5th day of the month
following the month concerned; all other documents by the
10th day of the month following the month concerned.

4.3 Receipt is recorded automatically on the basis of the
electronic timestamp. Material received after 14:00 is
treated by Cortaxo as having been received on the next
working day.

4.4 By submitting a document, the Client warrants that it
relates to its business activity and is deductible. Cortaxo
treats the submission of a document as the Client’s approval
of its deductibility; no separate approval is requested.

4.5 The Client warrants that the data content of the material
it sends electronically is identical to that available to it on
paper or issued by another electronic source.

4.6 Cortaxo processes documents in English at no additional
charge. For documents in any other foreign language, the
Client is required to provide at least a translation of their
substance. This obligation arises because bookkeeping must
be maintained in Hungarian (Section 12(2) of the Accounting
Act) and source documents must be issued in Hungarian
(Section 166(3)).

4.7 Cortaxo makes and retains copies of source documents
in its own system.

4.8 The manner in which documents are transferred may
affect the fee only following an individual assessment, and
only where it gives rise to recurring additional conversion or
verification work on Cortaxo’s side.

4.9 Cortaxo is entitled, but not obliged, to increase the
monthly fee by up to 20% for any month in which the Client
has missed the deadline under clause 4.2, depending on the
extent to which the delay obstructed the work. Any such
agreement is recorded by the Parties in e-mail
correspondence.

4.10 The Client forwards any official document to Cortaxo
without delay, and at the latest on the working day following
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Cortaxo az iratra 2 munkanapon belil észrevételt tesz; ha ez
az iratban megjel6lt hatéaridén tdlra esne, igyekszik a
hatéaridén beliil eljarni. Ha az Ugyfél az iratot nem tovabbitja
id6ben, a Cortaxodt felelésség nem terheli.

4.11 A Cortaxo az iratokat és a tajékoztatast az egyedi
szerz6désben megjeldlt kapcsolattartdnak tovabbitja.

A bevallasok jovahagyasa

4.11.1 A Cortaxo az elkészitett addbevallds tervezetét a
benyujtasi hatarid6t megel6z6en, elektronikus uton az
Ugyfél rendelkezésére bocsatja, és megjeldli azt a hataridét,
ameddig az Ugyfél észrevételt tehet. Ez a hatérid6 a
benyujtasi hatarid6t legalabb egy munkanappal megelézi.

4.11.2 Ha az Ugyfél a megjeldlt hatdridSig nem tesz
észrevételt, a Felek a tervezetet az Ugyfél altal
jévahagyottnak tekintik, és a Cortaxo a bevalldst a
jévahagyott tartalommal nyujtja be. A Cortaxo a tervezet
megkiildésekor erre a jogkovetkezményre kifejezetten
felhivja az Ugyfél figyelmét.

4.11.3 Ha az Ugyfél a bizonylatokat a 4.2 pont szerinti
hatarid6 utan adja at, és emiatt a tervezet a 4.11.1 pont
szerinti id6ben nem bocsathatd rendelkezésre, a Cortaxo a
bevalldst a rendelkezésére allo6 adatokbdl, a benyujtasi
hatéaridén bellll nyujtja be, és a tervezetet a benyujtassal
egyidejlileg kuldi meg. Ebben az esetben a 4.11.2 pont
szerinti vélelem nem alkalmazandd; az esetleges javitas
Onellendrzéssel torténik, amelynek dijat a Csomagleirasok és
dijak melléklet tartalmazza.

4.11.4 A 4.11.2 pont szerinti vélelem nem alkalmazandé, ha
az Ugyfél Fogyaszté. Fogyaszté Ugyfél esetén a Cortaxo a
bevallast kizardlag az Ugyfél kifejezett jévahagydsat
kovetéen nyujtja be; jévahagyas hidnyaban a Cortaxo a
benyujtasi hataridS elStt ismételten megkeresi az Ugyfelet,
és a benyujtasrdl a benyujtasi hataridé betartasa érdekében
a rendelkezésre all6 adatok alapjan dont, errél az Ugyfelet
tdjékoztatva.

4.12 A Cortaxo az Uzleti évet lezaré beszamolét elfogadasra
kész formaban 4&tadja az Ugyfélnek. A beszdamold
kozzétételre tdrténd benyujtasa az Ugyfél feladata; a Cortaxo
ehhez segitséget nyujt, de a benyujtast nem a sajat nevében
végzi.

4.13 A Cortaxo az Uzleti év lezarasat kovet6en
mérlegdossziét ad at, amely PDF formatumban tartalmazza a
fékonyvi kivonatot, a fékonyvi kartonokat, a fékonyvi
pozicidkat alatdmaszto dokumentumokat, az
addbevallasokat és az azokat alatamasztéd analitikakat,

its receipt. Cortaxo comments on the document within 2
working days; if this would fall outside the deadline stated in
the document, it endeavours to act within that deadline. If
the Client fails to forward the document in time, Cortaxo
bears no liability.

4.11 Cortaxo forwards documents and information to the
contact person designated in the individual contract.

Approval of returns

4.11.1 Cortaxo makes the draft of the prepared tax return
available to the Client by electronic means before the filing
deadline, stating the deadline by which the Client may
comment. That deadline falls at least one working day before
the filing deadline.

4.11.2 If the Client makes no comment by the stated
deadline, the Parties treat the draft as approved by the Client
and Cortaxo files the return with the approved content.
Cortaxo expressly draws the Client’s attention to this
consequence when sending the draft.

4.11.3 If the Client submits documents after the deadline
under clause 4.2 and the draft therefore cannot be made
available within the time specified in clause 4.11.1, Cortaxo
files the return from the data available to it within the filing
deadline and sends the draft at the same time as filing. In that
case the presumption under clause 4.11.2 does not apply;
any correction is made by self-revision, the fee for which is
set out in the Package Descriptions and Fees annex.

4.11.4 The presumption under clause 4.11.2 does not apply
where the Client is a Consumer. In the case of a Consumer,
Cortaxo files the return only after the Client’s express
approval; in the absence of approval, Cortaxo contacts the
Client again before the filing deadline and decides on filing
on the basis of the data available in order to meet the
deadline, informing the Client accordingly.

4.12 Cortaxo hands over the annual financial statements to
the Client in a form ready for approval. Filing the statements
for publication is the Client’s task; Cortaxo provides
assistance, but does not file in its own name.

4.13 Following the close of the financial year, Cortaxo hands
over a year-end file containing, in PDF format, the trial
balance, ledger cards, documents supporting ledger
positions, tax returns and supporting analyses, and, in XML
format, an audit export. Handover takes place by mutually
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tovdbba XML formdatumban az auditmentést. Az 3atadas
koélcsdndsen visszaigazolt jegyz6konyvvel torténik. Az dtadott
anyag megérzése az Ugyfél kdtelezettsége.

4.14 A Cortaxo az adatdllomanyokat a szerzédés
megsz(inését, illetve az utolsé beszamold vagy addbevallas
leadasat kovetd 12 hdnapig valtozatlan formaban megérzi,
ezt kdvetGen torli vagy nem hozzaférhetd allapotba helyezi.
Ezen id8szak alatt az adatokat kizardlag az Ugyféllel
egyeztetve haszndlhatja fel.

4.15 A Cortaxo az Ugyfél dokumentumait dijtartozas miatt
nem tartja vissza. A dijkovetelést a Cortaxo a 11. fejezetben
meghatarozott eszkdzokkel érvényesiti.

5. BERSZAMFEJTES

5.1 A Cortaxo bérszdmfejtési szolgaltatast akkor nyujt, ha
err6l az egyedi szerz6dés rendelkezik. A Cortaxo a
bérszamfejtést sajat maga vagy kozremilkodd utjan végzi;
kozrem(ikod6 igénybevétele esetén annak munkdjiért ugy
felel, mint a sajatjaért.

5.2 Az Ugyfél a bérszamfejtéshez szitkséges adatokat a
targyhot kévetd hénap 5. napjaig adja meg. Ha az adatok a
targyhot kovet6 honap 8. napjaig nem érkeznek meg, a
Cortaxo haladéktalanul értesiti az Ugyfél vezetését.

5.3 A Cortaxo a biztositotti bejelentést (T1041) elvégzi,
feltéve, hogy az Ugyfél az ehhez szilkséges valamennyi adatot
legkés6bb a munkaba allast megel6z6 napon a Cortaxo
rendelkezésére bocsatja. Késedelmes vagy hidanyos
adatszolgaltatdas esetén a bejelentés elmaradasabol vagy
késedelmébdl ered6 kovetkezményekért a Cortaxo nem
felel.

5.4 A Cortaxo a munkavallaldkkal kozvetlen kapcsolatot nem
tart. A kapcsolattartas kizarolag az egyedi szerz6désben
megjelolt Ggyféloldali személyen keresztil térténik.

5.5 Hidnyos adatszolgdltatas esetén a Cortaxo a
bérszamfejtést a rendelkezésére allé adatokbdl elkésziti, és a
hidnyra irdsban felhivja az Ugyfél figyelmét. Az adatok
potlasat kovetGen a Cortaxo a bérszamfejtést javitja; a
javitasra a Csomagleirasok és dijak melléklet szerinti emelt
dijtételt alkalmazhatja.

5.6 Ha az utdlagos korrekcié addbevallas mddositasat teszi
sziikségessé, az Onellenérzésnek mindGsil, és a
Csomagleirasok és dijak melléklet szerinti onellenGrzési
dijtétel alkalmazando.

confirmed record. Retention of the material handed over is
the Client’s obligation.

4.14 Cortaxo retains data files unchanged for 12 months
following termination of the contract or the filing of the last
set of accounts or tax return, after which it deletes them or
renders them inaccessible. During that period it may use the
data only in agreement with the Client.

4.15 Cortaxo does not withhold the Client’s documents on
account of unpaid fees. Cortaxo enforces fee claims by the
means set out in Chapter 11.

5. PAYROLL

5.1 Cortaxo provides payroll services where the individual
contract so provides. Cortaxo performs payroll itself or
through a contributor; where a contributor is used, Cortaxo
is liable for their work as for its own.

5.2 The Client provides the data required for payroll by the
5th day of the month following the month concerned. If the
data has not been received by the 8th day of that month,
Cortaxo notifies the Client’s management without delay.

5.3 Cortaxo makes the statutory notification of insured
status (form T1041), provided that the Client supplies all data
required for it no later than the day before employment
commences. In the event of late or incomplete data
provision, Cortaxo is not liable for the consequences of a
failure to notify or of late notification.

5.4 Cortaxo does not maintain direct contact with the
Client’s employees. Contact takes place exclusively through
the person designated on the Client’s side in the individual
contract.

5.5 Where data provision is incomplete, Cortaxo prepares
the payroll from the data available to it and notifies the Client
in writing of the deficiency. Following the supply of the
missing data, Cortaxo corrects the payroll; it may apply the
increased rate set out in the Package Descriptions and Fees
annex for the correction.

5.6 Where a subsequent correction requires the amendment
of a tax return, this constitutes a self-revision and the self-
revision fee set out in the Package Descriptions and Fees
annex applies.
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5.7 A Cortaxo a munkavallaldk részére sz6lé nyilatkozatokat
elkésziti; azok alairatasa és visszajuttatasa az Ugyfél feladata.
A Cortaxo a nyilatkozatokat a munkavallalékhoz kozvetlendil
nem juttatja el.

5.8 A munkaligyi iratok megGrzési idejének meghatarozasa
az Ugyfél mérlegelési kdrébe tartozik, és a meg6rzésért az
Ugyfél felel. A Cortaxo a bér- és munkaligyi adatokat a 4.14
pont szerinti id6tartamig 6rzi meg.

6. KAPCSOLATTARTAS, KEPVISELET,
KOZREMUKODOK

6.1 Az Ugyfél részérél szerz6dést a kozhiteles
nyilvantartasban szerepld, képviseleti joggal rendelkezé
vezet( tisztségvisel§ vagy az altala igazoltan felhatalmazott
személy kothet. Jogosulatlan személy aldirdsa esetén a
szerz6dés formai okbdl érvénytelen.

6.2 Az Ugyfél oldalan két informacids szint miikodik: a vezet6
tisztségvisel6, aki barmely informaciét megkaphat, és az
altala irasban megjeldlt személy, aki a kijelolt kérben kaphat
informaciot. A személyeket az egyedi szerz6dés melléklete
tartalmazza. Kizardlag a vezetG tisztségviselGre tartozik a
vezet( tisztségvisel6k dijazasa, az alultGkésitettség jelzése,
valamint a vallalkozds gazdasagi helyzetérél sz0616
figyelmeztetés.

6.3 A Cortaxo szakmai munkatarsai a Cortaxdra és annak
mikddésére vonatkozd informaciét nem adnak ki.

6.4 A kényvelésbe az Ugyfél tulajdonosai, vezet6
tisztségviselGi és irasbeli meghatalmazottjaik tekinthetnek
be, elére egyeztetett idGpontban, személyazonossaguk
igazoldsat kovetben, elektronikus Gton.

6.5 A Cortaxo az Ugyfél részére tavoli elektronikus
hozzaférést biztosithat a nyilvantartasokhoz. A hozzaférés
terjedelmét — teljes vagy részleges hozzaférés, irasi vagy
olvasasi jog — az egyedi szerz6dés rogziti.

6.6 A Cortaxo a feladatok elldtasdhoz eseti vagy tartds
jelleggel kilsé kozremiikodét vehet igénybe. A Felek a
kozrem(ikod6t ugy tekintik, mintha a Cortaxo belsé
strukturdjanak része lenne. A Cortaxo a kozrem(ikodé
munkajaért teljes mértékben, a sajat tevékenységével
megegyez6 felelGsséggel tartozik [Ptk. 6:148. §], és a
kézrem(ikodé igénybevételérdl az Ugyfelet tajékoztatja [Ptk.
6:275. §].

Adodhatdsagi képviselet

5.7 Cortaxo prepares declarations addressed to employees;
obtaining their signature and returning them is the Client’s
task. Cortaxo does not deliver such declarations directly to
employees.

5.8 Determining the retention period for employment
records falls within the Client’s discretion, and retention is
the Client’s responsibility. Cortaxo retains payroll and
employment data for the period set out in clause 4.14.

6. CONTACT, REPRESENTATION,
CONTRIBUTORS

6.1 On the Client’s side, a contract may be concluded by a
director with powers of representation recorded in the public
register, or by a person demonstrably authorised by them.
Signature by an unauthorised person renders the contract
invalid on formal grounds.

6.2 Two levels of information apply on the Client’s side: the
director, who may receive any information, and the person
designated by them in writing, who may receive information
within the designated scope. These persons are listed in an
annex to the individual contract. Matters reserved
exclusively to the director are: the remuneration of directors,
notification of undercapitalisation, and warnings concerning
the financial position of the business.

6.3 Cortaxo’s professional staff do not disclose information
relating to Cortaxo or its operations.

6.4 The Client’s owners, directors and their written proxies
may inspect the accounting records at a pre-arranged time,
following verification of their identity, by electronic means.

6.5 Cortaxo may grant the Client remote electronic access to
the records. The scope of access — full or partial, read or
write — is set out in the individual contract.

6.6 Cortaxo may engage external contributors on an
occasional or continuing basis. The Parties treat a contributor
as if forming part of Cortaxo’s internal structure. Cortaxo is
fully liable for a contributor’s work to the same extent as for
its own (Section 6:148 of the Civil Code) and informs the
Client of the engagement of a contributor (Section 6:275).

Representation before the tax authority
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6.7 A Cortaxo az Ugyfél addhatéségi képviseletét kizarédlag a
NAV-hoz  UJEGYKE adatlapon bejelentett allandd
meghatalmazds alapjan latja el. A meghatalmazas akkor Iép
hatalyba, ha azt a meghatalmazott és a Cortaxo képviselGje is
elfogadta, és az adéhatdsaghoz bejelentették.

6.8 A Cortaxo az Ugyfél sajat elektronikus azonositasi adatait
(Ugyfélkapu+, DAP) nem hasznalja, és azok atadasat nem
kéri. Az Ugyfél tudomdsul veszi, hogy a belépési adatok
megosztasa jogszabalyba ltkozik.

6.8.1 Kiildn megallapodas esetén a Cortaxo vallalja az Ugyfél
addhatosagi (NAV) és cégkapus postafidkjanak figyelését. Ezt
a Cortaxo kizardlag a sajat elektronikus azonositéjaval, a 6.7
pont szerinti allandé meghatalmazas alapjan végzi, és
kizarélag a hatdsagi kiildeményekre terjed ki. A szolgaltatas
dijat a Csomagleirdsok és dijak melléklet tartalmazza. A
Cortaxo a postafiokokat munkanapokon, munkaidében
ellenérzi, és nem felel azokért a jogkovetkezményekért,
amelyek abbdl erednek, hogy egy irat munkanapon kivil vagy
a Cortaxo mkodési idején kivil valt kézbesitetté.

6.9 Az addzason kivili eseti meghatalmazast a Cortaxo nem
fogadja el.

6.10 A meghatalmazas barmikor visszavonhaté. A Cortaxo a
visszavonas hatdsagi bejelentésérél gondoskodik, és az
Ugyfelet a joghatasokrél tajékoztatja. A meghatalmazés
automatikusan megszlnik, ha olyan személyi valtozds
kovetkezik be, amely folytdn a képviselet nem biztositott.

Kommunikacids biztonsag

6.11 A Cortaxo a cégkapun érkezett iratokat elektronikus
levélben tovabbitja. A Felek tudomasul veszik, hogy az
elektronikus levelezés kockdzatai a tovabbitasnal is
fennallnak.

6.12 Bankszamlaszam, utalasi utasitas vagy egyéb pénzigyi
adat mddositdsara vonatkozo kérést a Cortaxo kizardlag
telefonos vagy videds visszaigazolast kdvet6en fogad el. A
visszaigazolas elmaraddsa esetén a Cortaxo az utasitast nem
hajtja végre, és ezért felelGsség nem terheli.

6.13 A Cortaxo a biztonsagi mentéseket felhé alapu
rendszerben, a kdnyvelés helyétél eltéré helyen tarolja. Az
Ugyfél ezt tudomasul veszi.

6.14 A Cortaxo munkanapokon all rendelkezésre. A
kapcsolattartds rendjérél a Felek az egyedi szerz6désben
allapodnak meg.

6.7 Cortaxo acts as the Client’s representative before the tax
authority solely on the basis of a permanent authorisation
notified to the tax authority on form UJEGYKE. The
authorisation takes effect once accepted by both the
authorised representative and Cortaxo’s representative and
notified to the tax authority.

6.8 Cortaxo does not use the Client’s own electronic
identification credentials (Ugyfélkapu+, DAP) and does not
request that they be shared. The Client acknowledges that
sharing such credentials is contrary to law.

6.8.1 Where separately agreed, Cortaxo undertakes to
monitor the Client’'s tax authority (NAV) and company
gateway mailboxes. Cortaxo does so solely using its own
electronic identifier, on the basis of the permanent
authorisation under clause 6.7, and solely in respect of
official correspondence. The fee for this service is set out in
the Package Descriptions and Fees annex. Cortaxo checks the
mailboxes on working days during working hours and is not
liable for consequences arising from a document becoming
deemed delivered outside working days or outside Cortaxo’s
operating hours.

6.9 Cortaxo does not accept ad hoc authorisations outside
the field of taxation.

6.10 An authorisation may be revoked at any time. Cortaxo
arranges for the revocation to be notified to the authority
and informs the Client of the legal consequences. An
authorisation terminates automatically upon a change in
personnel as a result of which representation is no longer
secured.

Communications security

6.11 Cortaxo forwards documents received through the
company gateway by e-mail. The Parties acknowledge that
the risks inherent in e-mail also apply to such forwarding.

6.12 Cortaxo accepts a request to change a bank account
number, payment instruction or other financial data only
following confirmation by telephone or video call. In the
absence of such confirmation, Cortaxo does not execute the
instruction and bears no liability in that regard.

6.13 Cortaxo stores backups in a cloud-based system at a
location other than that where bookkeeping is performed.
The Client acknowledges this.

6.14 Cortaxo is available on working days. The Parties agree
the arrangements for contact in the individual contract.
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6.15 Ha barmelyik fél a kotelezettségei teljesitésében
akadalyoztatva van, ezt haladéktalanul, irasban kozli a masik
féllel, és a Felek egyeztetnek a kar csokkentésérdl. Az
akadalykozlés elmulasztdsaval okozott karért a mulaszto fél
felel [Ptk. 6:126. §].

7. FELELOSSEG ES GARANCIAK

7.1 A Cortaxo felelGsséget vallal a konyvelés pontossagaért
és  szabalyszerliségéért, a nyilvantartdsok és a
rendelkezésére  bocsatott bizonylatok egyezGségéért,
valamint a bevalldsok és beszamoldk pontos, hataridére
torténd elkészitéséért — feltéve, hogy az Ugyfél a jelen ASZF-
ben ra rott kotelezettségeket teljesiti.

7.2 A Cortaxo nem felel az aldbbiakért: a kibocsatott és
befogadott szamldk tartalmi, formai vagy addzastechnikai
hibdi; a bizonylatok alaki megfelel6sége és tartalma; a
masolatok eredetivel vald megegyezGsége; az atadott
elektronikus adatallomanyok eredetisége, helyessége és
tovabb-feldolgozhatésaga; a  gazdasdgi  események
valédisaga és nemzetkdzi addzasi megitélése; a
teljesitésigazolasok valddisaga.

7.3 Az Ugyfél felelsségét nem mentesiti, hogy a
bizonylatokat a Cortaxo rendelkezésére bocsatotta, és az
sem, hogy elvdrja: a Cortaxo minden hibdra hivja fel a
figyelmét.

7.4 A 7.2 pont nem érinti a Cortaxo felel6sségét abban az
esetben, ha az adatvesztés vagy adattorzulas a Cortaxo nem
megfeleld adatkezelésének kévetkezménye.

7.5 A Cortaxo a sajat hibajat a felfedezéstdl szamitott 5
munkanapon belll, dijmentesen javitja.

7.6 Az Ugyfél késedelmébdl vagy mulasztasabol eredd
tobbletkdltségeket az Ugyfél megtériti, fuggetlendl attdl, ki
szenvedte el a kart. E korbe tartozik a Cortaxo oldalan
felmeril6 tobbletkoltség is.

A kartérités korlatai

7.7 A Cortaxo kartéritési felel6sségének felsé hatara 3 havi
konyvelési dij. E korlatozas nem érinti a szandékosan okozott,
tovabba az emberi életet, testi épséget vagy egészséget
megkarosité szerzédésszegésért vald felelGsséget, amelyre
vonatkozd korlatozo kikotés semmis [Ptk. 6:152. §].

7.8 A 7.7 pont szerinti korlatozas nem alkalmazandd, ha az
Ugyfél Fogyaszté6. A Fogyasztéra vonatkozé eltérd
szabalyokat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

6.15 If either Party is prevented from performing its
obligations, it notifies the other Party in writing without
delay, and the Parties consult on mitigating the loss. A Party
failing to give such notice is liable for any loss thereby caused
(Section 6:126 of the Civil Code).

7. LIABILITY AND WARRANTIES

7.1 Cortaxo accepts liability for the accuracy and regularity
of the bookkeeping, for the correspondence between the
records and the source documents made available to it, and
for the accurate and timely preparation of returns and
financial statements — provided that the Client performs the
obligations imposed on it by these GTC.

7.2 Cortaxo is not liable for: errors of substance, form or tax
treatment in invoices issued or received; the formal
compliance and content of source documents; the
correspondence of copies with originals; the authenticity,
accuracy and processability of electronic data files provided;
the genuineness of transactions and their treatment under
international tax law; or the genuineness of completion
certificates.

7.3 The Client is not released from liability by having made
the source documents available to Cortaxo, nor by an
expectation that Cortaxo will draw attention to every error.

7.4 Clause 7.2 does not affect Cortaxo’s liability where loss
or corruption of data results from Cortaxo’s improper
handling of the data.

7.5 Cortaxo corrects its own errors within 5 working days of
their discovery, free of charge.

7.6 The Client reimburses any additional costs arising from
its delay or omission, irrespective of who suffered the loss.
This includes additional costs incurred on Cortaxo’s side.

Limits of liability

7.7 Cortaxo’s liability in damages is capped at three months’
bookkeeping fees. This limitation does not affect liability for
breach committed intentionally or causing harm to human
life, physical integrity or health, in respect of which any
limiting stipulation is void (Section 6:152 of the Civil Code).

7.8 The limitation in clause 7.7 does not apply where the
Client is a Consumer. Rules specific to Consumers are set out
in Annex 1.
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7.9 A kar fogalmaba nem tartozik bele: az adéhiany és az
addtobblet  Osszege; a termelési, szolgaltatasi vagy
kereskedelmi iigymenet kévetkezményei; az Ugyfél &ltal
igénybe vett kiils6 szakértd dija; az Ugyfél jogi ismereteinek
hidnyabdl eredd kdvetkezmények; az Ugyfél jévahagyasaval
vagy utasitasara keletkezett karok; az Ugyfél vagyondban
bedllott csokkenés, az elmaradt vagyoni elény és a vagyoni
hatranyok kikliszoboléséhez felmerilt koltségek; valamint a
szerz6déses kapcsolat létrejottét megel6z6 idGszakra
vonatkozé kovetkezmények.

Kartéritési eljaras

Ugyfél az igényt irasban jelzi; (b) a Cortaxo 15 napon belill
irdsban nyilatkozik; (c) ha a Cortaxo bizonyitja, hogy lgy jart
el, ahogy az az adott helyzetben altaldban elvarhatd, a kérdés
lezérul; (d) ha az Ugyfél a nyilatkozatot nem fogadja el, a
Felek flggetlen igazsagiigyi konyvszakért6t vesznek igénybe,
akinek véleményét elfogadni kotelesek; a szakérté
személyében kozosen allapodnak meg, megallapodas
hidnydban a Magyar Konyvvizsgaloi Kamara cimjegyzékébdl
véletlenszerlien valasztanak; (e) a felelGsség elismerése
esetén a Cortaxo az igényt bejelenti a
felel6sségbiztositojanak.

7.11 A biztosité a szolgdltatast az Onrésszel csokkentve
kézvetleniil az Ugyfélnek teljesiti; az énrészt a Cortaxo
haladéktalanul atutalja.

7.12 A kartérités a jogellenes magatartdssal okozott kar
megtéritése, amely az altalanos forgalmi adé hatalyan kivil
esik, és szamla kiallitasat nem igényli. A kartalanitds a
jogszer(i magatartassal okozott hatrany kiegyenlitése; ennek
addjogi megitélése esetrdl esetre vizsgalando.

7.13 A Cortaxo az Uizleti év lezdrasdhoz az Ugyféltél teljességi
nyilatkozatot kérhet.

Garanciak

7.14 A Felek garantaljak, hogy minden hatsé szandék nélkdl,
tiszta Gzleti alapon, egymas munkajanak és véleményének
tiszteletben tartdsaval miikodnek egytt.

7.15 A Cortaxo garantalja, rendelkezik azon
engedélyekkel, illetve olyan képesitéssel biréd
munkatdrsakkal, amelyeket a jogszabalyok a vallalt feladatok
elvégzéséhez elGirnak.

hogy

7.16 A Cortaxo garantalja, hogy a kapott adatokbdl,
informaciokbdl és bizonylatokbdl elkészitett munkaja

7.9 The concept of loss does not include: the amount of any
tax shortfall or overpayment; the consequences of the
Client’s production, service or trading operations; fees of
external experts engaged by the Client; consequences arising
from the Client’s lack of legal knowledge; loss arising with the
Client’s approval or on its instruction; diminution of the
Client’s assets, lost profit and costs incurred in eliminating
financial disadvantage; and consequences relating to periods
preceding the establishment of the contractual relationship.

Procedure for claims

7.10 The following procedure applies to claims for damages:
(a) the Client notifies the claim in writing; (b) Cortaxo
responds in writing within 15 days; (c) if Cortaxo
demonstrates that it acted as may generally be expected in
the circumstances, the matter is closed; (d) if the Client does
not accept the response, the Parties appoint an independent
forensic accounting expert whose opinion they are bound to
accept; they agree on the person of the expert jointly and,
failing agreement, select one at random from the register of
the Chamber of Hungarian Auditors; (e) if liability is
acknowledged, Cortaxo notifies the claim to its professional
indemnity insurer.

7.11 The insurer pays the benefit, less the deductible,
directly to the Client; Cortaxo transfers the deductible
without delay.

7.12 Damages constitute compensation for loss caused by
unlawful conduct, which falls outside the scope of value
added tax and does not require the issue of an invoice.
Indemnification is compensation for detriment caused by
lawful conduct; its tax treatment is to be assessed case by
case.

7.13 Cortaxo may request a letter of representation from the
Client for the purposes of closing the financial year.

Warranties

7.14 The Parties warrant that they will cooperate without
ulterior motive, on a sound commercial basis, respecting
each other’s work and opinions.

7.15 Cortaxo warrants that it holds the permits, and employs
staff with the qualifications, required by law for the
performance of the tasks undertaken.

7.16 Cortaxo warrants that the work it produces from the
data, information and documents received complies with the
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megfelel a mindenkori térvényi elGirdsoknak, és megfeleld
alapot biztosit a tovabbi feldolgozashoz.

7.17 A Cortaxo rendelkezik a szikséges szakmai
tapasztalattal és szakmai kapcsolatrendszerrel, valamint
hozzéféréssel mindazon jogforrashoz és szakirodalomhoz,
amely az Ugyfélnél felmeriils kérdések hatékony kezeléséhez
szlikséges.

7.18 A Cortaxo az informdacidbiztonsag teriletén minden téle
telhet6t megtesz az illetéktelen informacidszerzés
megakadalyozdsa  érdekében. Az informaciévédelmi
rendszerérél az Ugyfél kérésére részletes — de mas
tgyfeleire vonatkozé titoktartasi kotelezettségét nem sérté
— tajékoztatast ad.

7.19 A Cortaxo garantadlja, hogy legjobb tudasa alapjan itéli
meg az atadott bizonylatok mogotti gazdasagi eseményeket.
Ha kérdése meriil fel, azt az Ugyféllel egyezteti. Ha nem kap
valaszt, vagy nem egyértelm(i valaszt kap, mind addzasi,
mind szamviteli szempontbdl az altala legbiztonsagosabbnak
itélt megoldast valasztja — akkor is, ha az az Ugyfélnek
tobbletkoltséget vagy tobb fizetendé adot jelent. Nem
tekinthetd véleménykilonbségnek a szoftveres kerekitésbdl
eredd kilonbozet, illetve az 1000 forintnal kisebb értéki
egyedi kiilonbozet.

7.20 Az Ugyfél elfogadja a Cortaxo bels6 munkaszervezési
rendszerét, és az anyagokat, informacidkat a jelen ASZF-ben
vagy az egyedi szerz6désben meghatdrozott id6ben és
csatornakon bocsatja rendelkezésre.

7.21 Az Ugyfél tudomasul veszi a Cortaxo pénzmosas elleni
(8. fejezet), titoktartasi (9. fejezet) és adatvédelmi (10.
fejezet) kotelezettségeit és jogait.

8. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK

8.1 A Cortaxo a Pmt. 1. § (1) bekezdés h) pontja szerinti
kotelezett szolgaltatd. A Cortaxdra emellett az Eurdpai Unid
és az ENSZ Biztonsagi Tandacsa altal elrendelt pénzlgyi és
vagyoni korlatozé intézkedések végrehajtasardl szél6 2017.
évi LII. torvény (Kit.) is kotelezettségeket ir elG.

8.2 A szerz6dés hatdlybalépésének feltétele az ligyfél-
atvildgitds eredményes lezardsa. Az Ugyfél koteles a
Cortaxdval egylttm{kodni, a szlkséges okiratokat és
nyilatkozatokat rendelkezésre bocsatani, ideértve a
tényleges tulajdonosi és a kiemelt kozszerepl6i nyilatkozatot
is. Az atvilagitas konkrét intézkedéseit a Cortaxo a Pmt. 65. §-
a szerinti belsg szabalyzata tartalmazza.

8.3 A Cortaxo az
kotelezettség alapjan

azonositdé okmanyokrol
masolatot  készit. Az

torvényi
Ugyfél

legislation in force and provides an adequate basis for further
processing.

7.17 Cortaxo has the necessary professional experience and
professional network, and access to the legal sources and
literature required to address the Client’s questions
effectively.

7.18 Cortaxo takes all reasonable steps in the field of
information security to prevent unauthorised access to
information. It provides detailed information on its
information-protection arrangements at the Client’s request,
without prejudice to its confidentiality obligations towards
other clients.

7.19 Cortaxo warrants that it assesses the transactions
underlying the documents provided to the best of its
knowledge. Where a question arises, it consults the Client. If
it receives no answer, or no clear answer, it adopts the
solution it considers safest from both a tax and an accounting
perspective — even where this results in additional cost or
additional tax for the Client. Differences arising from
software rounding, and individual differences below HUF
1,000, are not treated as differences of opinion.

7.20 The Client accepts Cortaxo’s internal work organisation
and provides materials and information at the times and
through the channels specified in these GTC or in the
individual contract.

7.21 The Client acknowledges Cortaxo’s obligations and
rights in respect of anti-money-laundering (Chapter 8),
confidentiality (Chapter 9) and data protection (Chapter 10).

8. ANTI-MONEY-LAUNDERING OBLIGATIONS

8.1 Cortaxo is an obliged service provider under Section
1(1)(h) of the AML Act. Cortaxo is also subject to obligations
under Act LIl of 2017 on the implementation of financial and
asset-related restrictive measures ordered by the European
Union and the UN Security Council.

8.2 The contract enters into force subject to the successful
completion of customer due diligence. The Client is required
to cooperate with Cortaxo and to provide the necessary
documents and declarations, including declarations as to
beneficial ownership and politically exposed person status.
The specific due diligence measures are set out in Cortaxo’s
internal policy under Section 65 of the AML Act.

8.3 Cortaxo makes copies of identity documents on the basis
of a statutory obligation. The Client’s consent is not required.
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hozzdjaruldsa ehhez nem sziikséges. Kitakarasnak kizardlag a
lakcimet igazolé hatdsagi igazolvany hatoldaldn szerepld
személyi azonositd tekintetében van helye [Pmt. 7. § (8),
(8a)].

8.4 Ha az Ugyfél az okmanyok bemutatdsat vagy a
masolatkészitést megtagadja, a Cortaxo az Uzleti kapcsolatot
azonnali hatdllyal felfliggeszti, és a szerz&dést rendkivili
felmondassal megsziinteti.

8.5 A Cortaxo az Ugyfél-atvilagitas sordn rogzitett adatokat
kockazatérzékenységi megkozelités alapjan felllvizsgalja:
magas kockazat esetén évente, alacsony kockdazat esetén
legaldbb &tévente [Pmt. 12. § (2)]. Az Ugyfél az adatokban
bekovetkezett valtozast 5 munkanapon belll koteles
bejelenteni.

8.6 A Pmt. szerinti feladatok elldtdsaért és a bejelentések
tovabbitasaért felelGs személy: Dudds Laszlé.

8.7 Ha a Cortaxo valamely bizonylat vagy gazdasagi esemény
kapcsan pénzmosdsra vagy terrorizmus finanszirozasara
utald adatot, tényt vagy korllményt észlel, a kdnyvelést
megtagadhatja. Ha az Ugyfél a bizonylat kényvelését
tovabbra is kéri, a Cortaxo azt kizardlag cégszeriien aldirt, a

konkrét bizonylatra hivatkozé irdsbeli utasitas alapjan
konyveli le.
8.8 Az Ugyfél utasitdsa a Cortaxét a bejelentési

kotelezettsége aldl nem mentesiti. A Cortaxo a bejelentés
tényérél az Ugyfelet nem tajékoztatja.

89 A Cortaxo az Ugyfél tényleges tulajdonosi adatait
Osszeveti a Tényleges Tulajdonosi Nyilvantartds adataival, és
eltérés esetén azt 5 munkanapon belil bejelenti [2021. évi
XLII. térvény 11. §]. Az Ugyfél tudomdsul veszi, hogy a
bejelentés a nyilvantartasbeli megbizhatdsagi mutatdjat
csokkentheti, és hogy a Cortaxo e kotelezettsége
jogszabalyon alapul.

9. TITOKTARTAS

9.1 A Cortaxo az Ugyfélrél a jogviszony soran tudomasara
jutott minden informacidt bizalmasan kezel. A titoktart3si
kotelezettség a szerz&dés fennallasa alatt és azt kovetGen
korlatlan ideig fenndll, ha jogszabdly masként nem
rendelkezik.

9.2 A titoktartas az Uzleti titok térvényi fogalmanal tagabb
korre terjed ki: minden olyan informaciéra, amelynek
nyilvdnosségra keriilése az Ugyfél érdekeit sértheti.

Redaction is permitted only in respect of the personal
identifier on the reverse of the address card (Section 7(8) and
(8a) of the AML Act).

8.4 If the Client refuses to present documents or to permit
copies to be made, Cortaxo suspends the business
relationship with immediate effect and terminates the
contract by extraordinary notice.

8.5 Cortaxo reviews the data recorded during customer due
diligence on a risk-sensitive basis: annually in the case of high
risk and at least every five years in the case of low risk
(Section 12(2) of the AML Act). The Client is required to notify
any change in the data within 5 working days.

8.6 The person responsible for AML tasks and for forwarding
reports is: Laszlé Dudas.

8.7 If Cortaxo identifies data, facts or circumstances
indicating money laundering or terrorist financing in
connection with a document or transaction, it may refuse to
post it. If the Client nevertheless requests that the document
be posted, Cortaxo posts it only on the basis of a duly
executed written instruction referring to that specific
document.

8.8 An instruction from the Client does not release Cortaxo
from its reporting obligation. Cortaxo does not inform the
Client of the fact of a report.

8.9 Cortaxo compares the Client’s beneficial ownership data
with the Beneficial Ownership Register and reports any
discrepancy within 5 working days (Section 11 of Act XLIII of
2021). The Client acknowledges that such a report may
reduce its reliability index in the register, and that this
obligation of Cortaxo arises under statute.

9. CONFIDENTIALITY

9.1 Cortaxo treats all information about the Client that
comes to its knowledge during the relationship as
confidential. The confidentiality obligation subsists for the
duration of the contract and, thereafter, indefinitely, unless
otherwise provided by law.

9.2 Confidentiality extends beyond the statutory concept of
trade secret to all information the disclosure of which could
harm the Client’s interests.
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9.3 A Cortaxo a titoktartadsi kotelezettség aldl az aldbbi
esetekben mentesiil: az Ugyfél irdsos rendelkezése alapjan;
nyomozdéhatdsdgi vagy birdsagi megkeresés, hazkutatdsi
parancs vagy végzés alapjan; a Pmt. és a Kit. szerinti
kotelezettségek teljesitése kdrében; valamint az Ugyfél
meghatalmazottjaként hatdsagi eljdrasban vagy (Uzleti
partnerrel szemben t6érténd eljaras soran.

9.4 Az Ugyfél 4ltali felmentés csak addig terjedhet, amig nem
sérti az Ugyfél érdekeit. A Felek a felmentés terjedelmét
esetenként tisztazzak.

9.5 Az Ugyfél kdnyvvizsgaldja és feliigyelSbizottsdga nem
mindsil harmadik félnek. A Cortaxo résziikre — a Ptk. adta
keretek k6zott — adatot szolgaltathat.

9.6 A Cortaxo gondoskodik arrdl, hogy a rendszergazdajaval,
kozrem(ikodGivel és szolgdltatdival kotott szerz6dések
titoktartasi kotelezettségvallalast tartalmazzanak, amely
kiterjed azok munkatarsaira is, és amely legalabb addig all
fenn, ameddig a Cortaxo titoktartdsi kotelezettsége az Ugyfél
felé.

9.7 Adatvédelmi incidens esetén a Cortaxo az Ugyfelet
haladéktalanul értesiti, és a Felek egylittesen mérlegelik a
szlikséges intézkedéseket. A Cortaxdt nem terheli felelGsség,
ha az incidens bizonyithatéan 6nhibajan kiviil kovetkezett be,
arrél tdjékoztatast adott, és a jogszabalyok, valamint sajat
szabalyzata szerint jart el.

9.8 A Cortaxo jogosult az Ugyféllistajat és a nyilvanos
adatbazisokban fellelhetd adatokat a szoftverszallitoi felé a
licencszerz6dések teljesitéséhez szikséges mértékben
atadni.

9.9 Az Ugyfelet is titoktartasi kotelezettség terheli a
Cortaxdrdl, annak eljarasairdl, mikodési feltételeir6l és
adatairdl megtudott informacidk tekintetében.

9.10 Egyik fél sem nevezi meg a masikat nyilvdnosan — igy
kilonosen  referenciaként,  esettanulmanyban  vagy
marketinganyagban — a masik fél elGzetes irasbeli
hozzajaruldsa nélkiil. A hozzdjarulds barmikor, indokolas
nélkil visszavonhato.

10. ADATVEDELEM

10.1 A Cortaxo az Ugyféllel valé jogviszonyban harom
adatvédelmi szerepkérben jar el: (a) adatfeldolgozéként az
Ugyfél munkavallaléinak, partnereinek és (igyfeleinek
személyes adatai tekintetében; (b) adatkezelSként a Pmt.

Cortaxo sajat jogszabalyi kotelezettsége; (c) adatkezel6ként a

9.3 Cortaxo is released from its confidentiality obligation: on
the Client’s written instruction; on the request or order of an
investigating authority or court, or under a search warrant; in
the course of performing obligations under the AML Act and
the restrictive-measures Act; and when acting as the Client’s
authorised representative in official proceedings or vis-a-vis
a business partner.

9.4 A release granted by the Client extends only so far as it
does not harm the Client’s interests. The Parties clarify the
scope of any release on a case-by-case basis.

9.5 The Client’s auditor and supervisory board are not third
parties. Cortaxo may provide data to them within the limits
laid down by the Civil Code.

9.6 Cortaxo ensures that its contracts with its system
administrator, contributors and service providers contain
confidentiality undertakings extending to their staff and
subsisting at least as long as Cortaxo’s confidentiality
obligation towards the Client.

9.7 In the event of a data breach, Cortaxo notifies the Client
without delay and the Parties jointly consider the measures
required. Cortaxo bears no liability where the breach
demonstrably occurred through no fault of its own, it gave
notice thereof, and it acted in accordance with the law and
its own policy.

9.8 Cortaxo is entitled to disclose its client list and data
available in public databases to its software suppliers to the
extent necessary for the performance of licence agreements.

9.9 The Client is likewise bound by an obligation of
confidentiality in respect of information it learns about
Cortaxo, its procedures, operating conditions and data.

9.10 Neither Party names the other publicly — in particular
as a reference, in a case study or in marketing material —
without the other Party’s prior written consent. Consent may
be withdrawn at any time without giving reasons.

10. DATA PROTECTION

10.1 In its relationship with the Client, Cortaxo acts in three
data protection capacities: (a) as processor in respect of
personal data of the Client’s employees, partners and
customers; (b) as controller in respect of customer due
diligence data under the AML Act, this being Cortaxo’s own
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természetes személy Ugyfél sajit személyes adatai

tekintetében.

10.2 Az adatfeldolgozdi szerepkorben a Cortaxo a személyes
adatokat kizardlag az Ugyfél irasbeli utasitasai alapjan kezeli.
A jelen ASZF és az egyedi szerz6dés az Ugyfél utasitasanak
mingsitl. Az adatfeldolgozdsra vonatkozd részletes
feltételeket a 2. szamu melléklet (Adatfeldolgozdi szerz&dés)
tartalmazza.

10.3 Az adatkezelés jogalapja az adatfeldolgozéi korben a
szerz8dés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) b)], a Pmt. szerinti
adatok tekintetében pedig jogi kotelezettség teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) c)].

10.4 Az érintettek hozzdjaruldsa nem sziikséges; az
érintettek tajékoztatdsa az Ugyfél mint adatkezeld feladata.

10.5 A Cortaxo a személyes adatokat a bizonylatokra
vonatkozé megGrzési idével és feltételekkel megegyezden
kezeli.

10.6 A Cortaxo adatvédelmi tisztvisel6t nem jeldl ki, mivel
erre jogszabdly nem koételezi. Adatvédelmi kapcsolattartd:
Dudas Laszld, hello@cortaxo.hu.

10.7 Adatvédelmi incidens esetén a Cortaxo az Ugyfelet 24
6ran beldl értesiti, hogy az Ugyfél a GDPR 33. cikke szerinti 72
Oras bejelentési hataridejét tartani tudja.

10.8 A Cortaxo a szolgdltatds nyujtdsdhoz tovabbi
adatfeldolgozdkat vesz igénybe. Az Ugyfél a jelen ASZF
elfogadasaval altalanos  felhatalmazast  ad ezek
igénybevételére. Az igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok
listdjat a 3. szdmu melléklet tartalmazza. A Cortaxo a lista
valtozasardl az Ugyfelet elGzetesen tajékoztatja, aki a
valtozas ellen 15 napon belll kifogast emelhet; ebben az
esetben a Felek egyeztetnek, és megallapoddas hianyaban
barmelyik fél felmondhatja a szerzédést.

10.9 Amennyiben valamely tovabbi adatfeldolgozd az
Eurdpai Gazdasagi Térségen kiviil kezel adatot, a Cortaxo
gondoskodik a GDPR V. fejezete szerinti megfelel
garanciakrol — megfelel6ségi hatarozat vagy az Eurdpai
Bizottsag altal elfogadott dltalanos szerz&dési feltételek (SCC)
alapjan. Ezt a 3. szamu melléklet szolgaltatonként feltlinteti.

10.10 A Cortaxo a szolgdltatds nyujtdsa soran mesterséges
intelligencian alapuld eszkozoket vehet igénybe, kizardlag a
konyvviteli és bérszamfejtési feladatok elvégzéséhez
szlikséges mértékben. A Cortaxo olyan szolgdltatot vesz
igénybe, amely szerz8désben zarja ki, hogy az atadott
adatokat sajat modellje tanitasara hasznalja. Az Ugyfél az
ilyen eszk6zok hasznalata ellen irasban kifogast emelhet;

statutory obligation; and (c) as controller in respect of the
personal data of a Client who is a natural person.

10.2 In its capacity as processor, Cortaxo processes personal
data solely on the Client’'s documented instructions. These
GTC and the individual contract constitute the Client’s
instructions. Detailed terms of processing are set out in
Annex 2 (Data Processing Agreement).

10.3 The legal basis for processing is, in the processor
capacity, performance of the contract (Article 6(1)(b) GDPR)
and, in respect of AML data, compliance with a legal
obligation (Article 6(1)(c) GDPR).

10.4 The consent of data subjects is not required; informing
data subjects is the task of the Client as controller.

10.5 Cortaxo processes personal data for the same retention
period and on the same terms as apply to source documents.

10.6 Cortaxo does not appoint a data protection officer, as it
is not required by law to do so. Data protection contact:
Laszl6 Dudas, hello@cortaxo.hu.

10.7 In the event of a personal data breach, Cortaxo notifies
the Client within 24 hours so that the Client is able to meet
its 72-hour notification deadline under Article 33 GDPR.

10.8 Cortaxo engages sub-processors in providing the
service. By accepting these GTC, the Client gives general
authorisation for such engagement. The list of sub-
processors engaged is set out in Annex 3. Cortaxo informs the
Client in advance of any change to the list, and the Client may
object within 15 days; in that event the Parties consult and,
failing agreement, either Party may terminate the contract.

10.9 Where a sub-processor processes data outside the
European Economic Area, Cortaxo ensures appropriate
safeguards under Chapter V GDPR — on the basis of an
adequacy decision or of standard contractual clauses
adopted by the European Commission. Annex 3 indicates this
for each provider.

10.10 Cortaxo may use tools based on artificial intelligence
in providing the service, solely to the extent necessary for the
performance of bookkeeping and payroll tasks. Cortaxo
engages providers that contractually exclude the use of the
data supplied for training their own models. The Client may
object in writing to the use of such tools; in that event
Cortaxo refrains from using them in respect of the Client’s
data.
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ebben az esetben a Cortaxo az Ugyfél adatai tekintetében
mell6zi azok alkalmazasat.

11. HONORARIUM

11.1 A szolgdltatas dijat az egyedi szerz6dés melléklete
(Csomagleirasok és dijak) tartalmazza. A dijak nettd dijak,
kiszdmlazasuk a mindenkori altalanos forgalmi adéval egyutt
torténik.

11.2 A Cortaxo kombinalt drazast alkalmaz: havi fix
csomagdij a konyvvezetésre; f6/hé alapu dij a
bérszdmfejtésre; Oradij a tandcsaddsi és adminisztrativ
feladatokra; valamint eseti dijak. A Cortaxo a tételszamtél és
az id6raforditastol fliggetlenlil jogosult a mellékletben
meghatarozott havi minimumdijra.

11.3 A Cortaxo egyszeri belépési dijat nem szamit fel.

Tranzakcids limit és limit feletti dij

11.3.1 Tranzakcio alatt a Felek a targyhdnapban befogadott
bejové szamldk tételszamat értik. Kulféldi bejové szamlanak
min&siil a nem magyarorszagi kiallitasu, a NAV Online Szamla
rendszerében nem szerepl§ bejové szamla.

11.3.2 Az egyes csomagokhoz tartozé belfoldi és kilfoldi
tranzakcids limitet a Csomagleirasok és dijak melléklet
tartalmazza. A Cortaxo a tranzakciészdmot sajat
rendszerében tartja nyilvan, és arrél az Ugyfelet kérésére
tdjékoztatja.

11.3.3 A limit tullépése esetén a Cortaxo a mellékletben
meghatdrozott, savos limit feletti dijra jogosult, amely a
tullépéssel érintett honapot kovetd elsé szamlaban keril
elszamoldsra.

11.3.4 Ha az Ugyfél hdrom egymast kévets hénapban tallépi
a csomagjahoz tartozé limitet, a Cortaxo a negyedik honaptdl
a kovetkez8 csomagba sorolja at. A Cortaxo az atsoroldsrél az
Ugyfelet legaldbb 15 nappal korabban irdsban értesiti.

11.3.5 A Cortaxo az Ugyfél éves nettd arbevétele alapjan
minimalis csomagszintet alkalmaz, amelyet a Csomagleirasok
és dijak melléklet tartalmaz. Az arbevétel szerinti besorolas
6nallo dijat nem keletkeztet; kizdrdlag azt hatarozza meg,
mely csomag valaszthatd. A besoroldst a Cortaxo az lzleti év

11. FEES

11.1 The fees for the service are set out in the annex to the
individual contract (Package Descriptions and Fees). Fees are
net and are invoiced together with value added tax at the
applicable rate.

11.2 Cortaxo applies combined pricing: a fixed monthly
package fee for bookkeeping; a per-person monthly fee for
payroll; an hourly rate for advisory and administrative tasks;
and one-off fees. Cortaxo is entitled to the minimum monthly
fee specified in the annex irrespective of transaction volume
or time spent.

11.3 Cortaxo does not charge a one-off onboarding fee.

Transaction limit and excess fees

11.3.1 By transaction the Parties mean the number of
incoming invoices received in the month concerned. A
foreign incoming invoice is an incoming invoice not issued in
Hungary and not present in the Hungarian Online Invoice
system.

11.3.2 The domestic and foreign transaction limits attaching
to each package are set out in the Package Descriptions and
Fees annex. Cortaxo records the number of transactions in its
own system and informs the Client thereof on request.

11.3.3 Where a limit is exceeded, Cortaxo is entitled to the
banded excess fee set out in the Package Descriptions and
Fees annex, settled in the first invoice following the month in
which the excess arose.

11.3.4 If the Client exceeds the limit applicable to its package
in three consecutive months, Cortaxo reclassifies the Client
into the next package from the fourth month. Cortaxo
notifies the Client of the reclassification in writing at least 15
days in advance.

11.3.5 Cortaxo applies a minimum package level based on
the Client’s annual net revenue, as set out in the Package
Descriptions and Fees annex. Classification by revenue does
not give rise to a separate fee; it determines only which
package may be selected. Cortaxo reviews the classification
following the close of the financial year and applies any
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lezérdsat kovetben vizsgalja felil, és az esetleges atsorolast a
kovetkezd lizleti év els6 hdnapjatdl alkalmazza.

11.3.6 Az Ugyfél magasabb csomagba barmikor, azonnali
hatallyal atléphet. Alacsonyabb csomagba torténd atlépésre
kizarélag az Uzleti év forduldnapjdval, legaldbb 30 nappal
korabban bejelentve van lehetdség.

11.4 Az Uzleti évet lezard beszamold és a hozza kapcsolodd
addbevallasok elkészitéséért a Cortaxo kiilon dijra jogosult,
amelynek mértékét a melléklet tartalmazza. E dij Gzleti évre
és nem naptari évre vonatkozik. Mérlegforduldnappal
tdrténd felmondas esetén az Ugyfél a dijat dijbekérd alapjan
elére fizeti meg.

11.5 Ha jogszabaly évkozi zarlatot és azon alapuld kdzbensd
mérleg vagy beszamold Osszeadllitdsat irja elS, a Cortaxo a
11.4 pont szerinti logika alapjan tovabbi dijra jogosult.

11.6 Ha az Ugyfélnél bérszamfejtési zarlat nem merdil fel, a
Cortaxo csak a kbnyvvezetésre jutd zarlati dijat szamitja fel.

11.7 Ha az Ugyfél hibdjabdl vagy késedelmébél kdvetkezéen
valamely bevallast onellen6rzéssel mddositani kell, ennek
dijat a melléklet tartalmazza. Ha az 6nellen6rzést a Cortaxo
hibdja teszi szlikségessé, azért dij nem szamithatd fel.

11.8 A szokdsos uzletmeneten fellli adminisztrativ és
tanacsadasi feladatokért a Cortaxo egységes dradijat szamit
fel, amelynek mértékét a Csomagleirdsok és dijak melléklet
tartalmazza. Az elszamolds megkezdett féldras egységekben,
a munkavégzés honapjat kdvets elsé szamlaban torténik.

11.9 A Csomagleirasok és dijak melléklet meghatdrozza azt
az ingyenes konzultaciés keretet, amely a vdlasztott
csomaghoz tartozik. A keret a folyamatban |év6 megbizassal
Osszefliggs, szoban megvalaszolhatd kérdésekre vonatkozik.
Az olyan megkeresés, amely utdnajdrast, irdsbeli
allasfoglalast, szamitast vagy el&készitést igényel, az els6
perct6l a tandcsaddi dradijon keriil elszamolasra; errél a
Cortaxo a munka megkezdése el6tt tajékoztatja az Ugyfelet.
A keret a Cortaxo teljes személyzetére egylittesen
vonatkozik, nem vihet6 at a kovetkezé hoénapra, és nem
valthato pénzre.

11.10 A szerz6déskotést megel6z6 konzultacié dijkoteles, a
tanacsadasi dijtétel szerint. Szerz6déskotés esetén a Cortaxo
a dijat az els6 idGszaki dijbdl jovairja.

11.11 A Cortaxo el6leget kérhet, ha a feladat jellege,
erdforrasigénye vagy a biztositék irdnti igény ezt indokolja. A
teljesitést az el6leg banki jovairasat kovet6en kezdi meg.

reclassification from the first month of the next financial
year.

11.3.6 The Client may move to a higher package at any time
with immediate effect. A move to a lower package is possible
only as at the balance-sheet date of the financial year,
notified at least 30 days in advance.

11.4 Cortaxo is entitled to a separate fee for preparing the
annual financial statements and the related tax returns, as
specified in the annex. This fee relates to the financial year
and not the calendar year. Where the contract is terminated
as at the balance-sheet date, the Client pays the fee in
advance against a request for payment.

11.5 Where legislation requires an interim closing and the
preparation of interim accounts, Cortaxo is entitled to a
further fee determined on the basis set out in clause 11.4.

11.6 Where no payroll year-end procedures arise for the
Client, Cortaxo charges only that part of the year-end fee
attributable to bookkeeping.

11.7 Where a return must be amended by self-revision as a
result of the Client’s error or delay, the fee for this is set out
in the annex. Where a self-revision is necessitated by
Cortaxo’s error, no fee may be charged.

11.8 For administrative and advisory tasks beyond the
ordinary course of business, Cortaxo charges a single hourly
rate, the amount of which is set out in the Package
Descriptions and Fees annex. Settlement is in commenced
half-hour units, in the first invoice following the month in
which the work was performed.

11.9 The Schedule of Fees specifies the free consultation
allowance attaching to the package selected. The allowance
covers questions relating to the ongoing engagement that
can be answered orally. A request requiring research, a
written opinion, calculation or preparation is charged at the
advisory hourly rate from the first minute; Cortaxo informs
the Client before commencing such work. The allowance
applies to Cortaxo’s staff collectively, may not be carried over
to the following month and may not be converted into
money.

11.10 Consultation preceding the conclusion of a contract is
chargeable at the advisory rate. Where a contract is
concluded, Cortaxo credits the fee against the first period’s
fee.

11.11 Cortaxo may request an advance where justified by
the nature of the task, its resource requirements or the need
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11.12 Az elszamolas pénznemét — forint vagy euré — a
Felek az egyedi szerz6désben rogzitik. A pénznem a szerz6dés
hatalya alatt nem vdltozik; megvéltoztatdsa a szerz6dés
modositasanak mingsiil. A forint és az eurd szerinti dijtételek
6nallé arlistdk, nem egymds atszamitasai; az Ugyfélre
kizarélag a szerz6désben megjel6lt pénznem szerinti dijak
alkalmazanddk. Ha a szamlazas forintra atszamitva torténik,
az atszamitas a teljesités napjan érvényes MNB
kozéparfolyamon torténik.

11.3.7 Ha az Ugyfél egyéni vallalkozéi tevékenységét
szlinetelteti, a Felek megallapodhatnak a szlinetel6 csomag
alkalmazdsaban, amely kizarélag a nulldas bevalldsok
elkészitését és benyujtasat foglalja magaban. A sziinetel6
csomag a szinetelés els6 teljes naptari hdnapjatol
alkalmazandd. Annak az Uzleti évnek a zardsa, amelyben a
szlinetelés megkezd&dott, a kordbbi csomag szerinti dijjal
keriil elszamolasra. A sziinetelés megsziinésével az Ugyfél
automatikusan visszakerll a korabbi csomagjiba, az akkor
hatdlyos dijakkal. A sziinetel6 csomag tarsas vallalkozasra
nem alkalmazhaté.

Szamlazas és fizetés

11.13 A szolgaltatds idGszakos elszamolasu (folyamatos)
szolgaltatasnak mindsil [Afa tv. 58. §]. Az elszamolasi idGszak
az a hdénap, amelyre a bizonylatok vonatkoznak. A Cortaxo
havonta szamldz, akkor is, ha az adott hénapban bizonylat
nem érkezett, tekintettel a rendelkezésre allasra.

11.14 A fizetési hatarid6 a szamla keltét6l szamitott 8 nap,
atutaldssal.

11.15 Az Ugyfél a szamlaval kapcsolatos észrevételét a
kézhezvételt6l szamitott 7 napon bellul kozolheti. Jogos
észrevétel esetén a Cortaxo a szamlat haladéktalanul
modositja.

11.16 Késedelmes fizetés esetén a Cortaxo a Ptk. szerinti
késedelmi kamatra jogosult, amelynek mértéke vallalkozasok
kozott a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan
érvényes jegybanki alapkamat 8 szdzalékponttal névelt
Osszege [Ptk. 6:155. §]. Ezen fellil a Cortaxot kiilon felszélitas
nélkil 40 eurd behajtasi koltségatalany illeti meg.

11.17 Ha az Ugyfél két havi dijjal késedelembe esik, a Cortaxo
a tovabbi teljesitést megtagadhatja vagy korlatozhatja. A
Cortaxo ezt megel&zGen fizetési emlékeztetSt, majd irasbeli

for security. It commences performance following the
crediting of the advance to its bank account.

11.12 The currency of settlement — forint or euro — is
recorded by the Parties in the individual contract. The
currency does not change during the term of the contract;
any change constitutes an amendment to the contract. The
fees in forint and in euro are separate price lists and not
conversions of one another; only the fees in the currency
designated in the contract apply to the Client. Where
invoicing takes place converted into forint, conversion is at
the mid-rate published by the National Bank of Hungary on
the date of performance.

11.3.7 If the Client suspends its activity as a sole trader, the
Parties may agree to apply the dormant package, which
covers only the preparation and filing of nil returns. The
dormant package applies from the first full calendar month
of suspension. The year-end closing for the financial year in
which suspension began is charged at the fee of the previous
package. Upon the end of suspension, the Client
automatically returns to its previous package at the fees then
in force. The dormant package is not available to companies.

Invoicing and payment

11.13 The service constitutes a service settled on a periodic
(continuous) basis (Section 58 of the VAT Act). The
settlement period is the month to which the source
documents relate. Cortaxo invoices monthly, including in
months in which no documents were received, in
consideration of its availability.

11.14 The payment term is 8 days from the date of the
invoice, by bank transfer.

11.15 The Client may raise objections to an invoice within 7
days of its receipt. Where an objection is well founded,
Cortaxo amends the invoice without delay.

11.16 In the event of late payment, Cortaxo is entitled to
default interest under the Civil Code, which, between
undertakings, is the base rate of the National Bank of
Hungary in force on the first day of the calendar half-year
concerned plus 8 percentage points (Section 6:155 of the Civil
Code). In addition, Cortaxo is entitled, without separate
demand, to a recovery cost lump sum of EUR 40.

11.17 |If the Client is in default with two months’ fees,
Cortaxo may refuse or restrict further performance. Cortaxo
first sends a payment reminder and thereafter a written
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felszélitast kild. A visszatartds kizadrdlag a kovetkez6 idGszak
szolgdltatasara irdnyulhat; az elkészilt, kiszamldzott és az
Ugyfél &ltal elismert teljesités eredményei nem tarthaték
vissza [Ptk. 6:139. §].

11.18 A Cortaxo a szolgdltatds felfliggesztése helyett
biztositék nyudjtasaban is megéllapodhat az Ugyféllel. llyen
lehet az el6re fizetés, dvadék letétele, azonnali beszedési
megbizas biztositdsa, készfizet6 kezesség vagy zalogjog,
illetve egyéb biztositék.

11.19 Kényszertorlési, végelszamoldsi vagy felszamolasi
eljaras esetén a Cortaxo a zar6 beszamolot kizérélag akkor
késziti el, ha annak ellenértékét az Ugyfél vagy harmadik
személy elGzetesen megfizeti.

A dijak feliilvizsgalata

11.20 A dijtételek a szerzGdés alairdsanak évére, illetve az
adott naptari év december 31. napjaig érvényesek, ha év
kozben jelentls és tartds valtozas nem kovetkezik be.

11.21 Tartdsnak mindsil a legalabb 6 honapon at fennallo
valtozas. Jelentésnek mindsiil az a valtozas, amelyet
barmelyik fél annak mindsit, tovabba ha az Ugyfél a
tandcsadoi dijazassal el nem szamolhatod
tobbletszolgaltatasra tart igényt. A  tranzakcidszam
novekedését a 11.3.1-11.3.6 pont szerinti limit- és atsorolasi
rendszer kezeli; ugyanazon tobbletmennyiség utan a Cortaxo
egyszerre limit feletti dijat és dijemelést nem érvényesit.

11.22 A Cortaxo az éves dijat harom tényez6 alapjan
hatarozza meg: (a) a hivatalosan kozzétett inflacios rata,
amellyel a dijak mindenképpen valtoznak; (b) a feladatokban
bekdvetkezett mennyiségi, tartalmi és technikai valtozasok;
(c) az Ugyféllel kapcsolatos kockazatok. A Cortaxo deflacié
esetén dijcsokkentést nem alkalmaz.

11.23 Az inflaciés mérték( emelést a Cortaxo kilon értesités
nélkil, a kovetkezd év els6é szamldjaban, megjegyzésként
kozli. Az ettél eltéré oku dijmodositasi szandékardl az év
masodik munkahetében elektronikus levélben tajékoztat; az
Ugyfél 7 napon belll élhet észrevétellel. Eszrevétel esetén a
Feleknek az elsé honapban egyezségre kell jutniuk; addig a
Cortaxo kizarélag az inflacidval névelt dijat szdmlazhatja.

11.24 A Cortaxo a felmondasi id6re akkor is jogosult a
konyvelési dijra, ha ezen id6szakban konyvelend6 anyag nem
érkezik.

12. A SZERZODES HATALYA ES MEGSZUNESE

demand. Any withholding may relate only to the service for
the following period; the outputs of work completed,
invoiced and acknowledged by the Client may not be
withheld (Section 6:139 of the Civil Code).

11.18 Instead of suspending the service, Cortaxo may agree
with the Client on the provision of security. This may take the
form of advance payment, a cash deposit, a direct debit
authorisation, a surety or pledge, or other security.

11.19 In the event of compulsory strike-off, voluntary
liquidation or insolvency proceedings, Cortaxo prepares the
closing accounts only if the consideration is paid in advance
by the Client or a third party.

Fee review

11.20 Fees are valid for the year in which the contract is
signed, and until 31 December of that calendar year, unless a
significant and lasting change occurs during the year.

11.21 A change is lasting if it subsists for at least 6 months.
A change is significant if either Party considers it to be so, and
also where the Client requires additional services not
chargeable at advisory rates. Growth in transaction volume is
dealt with by the limit and reclassification mechanism under
clauses 11.3.1 to 11.3.6; Cortaxo does not apply both an
excess fee and a fee increase in respect of the same
additional volume.

11.22 Cortaxo determines the annual fee on the basis of
three factors: (a) the officially published rate of inflation, by
which fees change in any event; (b) changes in the volume,
content and technical nature of the tasks; and (c) risks
associated with the Client. Cortaxo does not apply fee
reductions in the event of deflation.

11.23 Cortaxo notifies an inflation-level increase without
separate notice, by way of a note on the first invoice of the
following year. It notifies any intention to change fees for
other reasons by e-mail in the second working week of the
year; the Client may raise observations within 7 days. Where
observations are raised, the Parties must reach agreement
within the first month; until then, Cortaxo may invoice only
the fee increased by inflation.

11.24 Cortaxo is entitled to the bookkeeping fee for the

notice period even if no material for posting is received
during that period.

12. TERM AND TERMINATION
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12.1 A szerz8dés a Felek egybehangzé akaratdval, mindkét
oldali aldirast kdvet6en, hatarozatlan idére jon létre.

12.2 Aszerzédést barmelyik fél 3 hdnapos felmondasi idével,
kizarélag irasban mondhatja fel. A felmondasi idé elsé
hénapja a felmondds kézhezvételének hdnapja. A
felmondasban az indokot meg kell jel6lni.

12.3 Ha a felmondas az Uzleti év vége felé torténik, az lizleti
évet lezdrd beszamold elkészitése a jelen ASZF és az egyedi
szerz6dés feltételei szerint a Cortaxo feladata marad, mivel a
beszamold hatarideje rendszerint hosszabb a felmondasi
idénél, és a mérlegkészités id6pontja konyvel6valtas miatt
nem valtoztathaté meg. A beszamolé dijat az Ugyfél a 11.4
pont szerint el6re megfizeti.

12.4 A felmondasi id6 alatt a Felek az alabbiakat rendezik:
valamennyi bizonylat lekdnyvelésre keriilt-e; szlikséges-e
tovabbi tétel a teljesség biztositasdhoz; eljutottak-e az
adatok az Ugyfélhez; minden bevallas aldtdmasztott-e, illetve
szlikséges-e 6nellen6rzés; valamint minden output rendezett
és atadhato allapotban van-e.

12.5 Barmelyik fél rendkiviili felmondassal, azonnali hatallyal
megszlintetheti a szerz6dést, ha (a) a masik fél valamely
kotelezettségét sulyosan megszegi, és a szerz6désszegés a
felszélitas és az abban tlzott észszer(i hataridé ellenére is
fennall; vagy (b) olyan nézeteltérés alakul ki, amelynek
rendezésére a Felek nem latnak esélyt.

12.6 A Cortaxo oldalardél sulyos szerz6désszegésnek mingsiil
kilénésen: ha az Ugyfél szamlatartozasa eléri a harom havi
dijnak megfelel6 Osszeget, és azt a Cortaxo irasbeli
felszélitasa ellenére sem egyenliti ki; ha az Ugyfél szakmailag
vagy etikailag nem vallalhatd utasitast ad; valamint ha az
Ugyfél a Pmt. szerinti tgyfél-atvilagitasi kérésnek nem tesz
eleget. Az utdbbi esetben a Cortaxo mérlegelési lehetGség
nélkil kételes a szerz6dést felmondani.

12.6.1 A dijtartozas miatti rendkivili felmondas menete: (a)
a Cortaxo a masodik havi elmaradds utan a 11.17 pont szerint
felfliggesztheti a szolgaltatast; (b) a harmadik havi
elmaradast kovetGen irasbeli felszélitast kiild, legaldabb 8
napos teljesitési hataridével; (c) ha a tartozas a hataridén
beltil sem keriil kiegyenlitésre, a Cortaxo a szerz&dést
azonnali hatdllyal felmondhatja. A felmondas nem érinti a
Cortaxo kovetelését a felmondasig teljesitett szolgaltatasok
ellenértékére, sem az Ugyfél dokumentumainak kiaddsara
vonatkozé kotelezettséget [4.15].

12.7 A Cortaxo rendkivili felmondasa tartalmazza: a
felmondas konkrét indokat; az utolsé lekdnyvelt honapot; az
utolsé benyujtott adobevallds idGszakat és napjat; az utolsd

12.1 The contract is concluded by the concurring intention
of the Parties, following signature by both sides, for an
indefinite term.

12.2 Either Party may terminate the contract on 3 months’
notice, in writing only. The first month of the notice period is
the month in which notice is received. The notice must state
the reason for termination.

12.3 Where notice is given towards the end of the financial
year, the preparation of the annual financial statements
remains Cortaxo’s task on the terms of these GTC and the
individual contract, since the deadline for the statements is
normally longer than the notice period and the balance-sheet
preparation date cannot be changed on account of a change
of accountant. The Client pays the fee for the statements in
advance under clause 11.4.

12.4 During the notice period the Parties settle the following:
whether all source documents have been posted; whether
further entries are required for completeness; whether the
data has reached the Client; whether all returns are
supported and whether any self-revision is required; and
whether all outputs are in order and ready for handover.

125 Either Party may terminate the contract by
extraordinary notice with immediate effect if (a) the other
Party commits a serious breach of an obligation and the
breach persists notwithstanding a demand and a reasonable
deadline set therein; or (b) a difference arises which the
Parties see no prospect of resolving.

12.6 From Cortaxo’s side, a serious breach includes in
particular: the Client’s outstanding invoices reaching an
amount equal to three months’ fees and remaining unpaid
despite Cortaxo’s written demand; the Client giving an
instruction that is unacceptable on professional or ethical
grounds; and the Client failing to comply with a customer due
diligence request under the AML Act. In the last case, Cortaxo
is required to terminate the contract without any discretion.

12.6.1 The procedure for extraordinary termination on
grounds of unpaid fees is: (a) after two months’ arrears
Cortaxo may suspend the service under clause 11.17; (b)
after three months’ arrears it sends a written demand
allowing at least 8 days for payment; (c) if the debt remains
unpaid within that period, Cortaxo may terminate the
contract with immediate effect. Termination does not affect
Cortaxo’s claim for the consideration for services performed
up to termination, nor its obligation to release the Client’s
documents [clause 4.15].

12.7 Cortaxo’s extraordinary notice states: the specific
reason for termination; the last month posted; the period
and date of the last tax return filed; the last month for which
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szamfejtett hodnapot; a nyilvantartott szamlatartozast;
valamint az dtaddshoz kapcsolodé egyéb adatokat.

12.8 A szerz8dés hatalyat veszti az Ugyfél kényszertorlési,
végelszamoldsi vagy felszamolasi eljarasanak kezd6 napjaval.
Ha a végelszamold vagy a felszdmold a szolgaltatdst tovadbbra
is igénybe kivanja venni, a Felek Uj szerzédést kotnek.

13. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

13.1 A jelen ASZF, a Cortaxo &ltal alkalmazott sablonok,
kimutatasok, mddszertan és egyéb szellemi alkotasok a
Cortaxo szellemi tulajdonat képezik. Az Ugyfél ezekre a
szerz8dés alapjan felhasznalasi jogot nem szerez, és azokat
harmadik személy részére nem adhatja at.

13.2 A Cortaxo jogosult a szerz6désbél eredd jogait és
kotelezettségeit a 0.1 pontban megnevezett masik
szolgéltatéra atruhdzni, az Ugyfél elSzetes irasbeli
tajékoztatasa mellett. Az Ugyfél a tajékoztatastdl szamitott
15 napon beliil kifogast emelhet; ebben az esetben a Felek
egyeztetnek.

13.3  Egyik fél sem felel a szerzddés teljesitésének
elmaraddsaért, ha azt olyan, ellendrzési kdrén kiviil esd, elére
nem lathatd korilmény okozta, amelynek elharitasa nem volt
elvarhatdé. Az érintett fél a kortlményrél a masik felet
haladéktalanul  tajékoztatja, és megteszi a  kar
csokkentéséhez sziikséges intézkedéseket.

13.4 Haajelen ASZF valamely rendelkezése érvénytelen vagy
érvényesithetetlen, az nem érinti a tobbi rendelkezés
érvényességét. Az érvénytelen rendelkezés helyébe olyan
rendelkezés [ép, amely a Felek szandékdhoz a lehetd
legkozelebb all.

13.5 A szerz&désre és a jelen ASZF-re a magyar jog iranyadd.
Ha az Ugyfél Fogyasztd, e jogvalasztas nem eredményezheti,
hogy az Ugyfél elveszitse azt a védelmet, amelyet a szokdsos
tartozkodasi helye szerinti allam joganak eltérést nem
engedd rendelkezései biztositanak [593/2008/EK rendelet 6.
cikk].

13.6 A Felek a szerz6désbdl eredd jogvitaikra a magyar
birésagok joghatdsagat kétik ki. Ha az Ugyfél Fogyasztd, e
kikotés nem alkalmazandd; ebben az esetben az
1215/2012/EU rendelet joghatdsagi szabdlyai irdnyadok.

13.7 Az Ugyfél koteles a Cortaxot irdsban tajékoztatni, ha
Magyarorszagrol elk6ltozik vagy székhelyét kilféldre helyezi.
A Cortaxo ebben az esetben jogosult a szerzédés
feltételeinek felllvizsgalatat kezdeményezni.

payroll was processed; outstanding invoiced amounts; and
other information relating to handover.

12.8 The contract ceases to have effect on the
commencement date of any compulsory strike-off, voluntary
liquidation or insolvency proceedings concerning the Client.
If the liquidator wishes to continue using the service, the
Parties conclude a new contract.

13. MISCELLANEOUS AND FINAL PROVISIONS

13.1 These GTC, together with the templates, reports,
methodology and other intellectual works used by Cortaxo,
are Cortaxo’s intellectual property. The Client acquires no
right of use in them under the contract and may not transfer
them to third parties.

13.2 Cortaxo is entitled to transfer its rights and obligations
under the contract to the other provider named in clause 0.1,
subject to prior written notice to the Client. The Client may
object within 15 days of such notice; in that event the Parties
consult.

13.3 Neither Party is liable for failure to perform the contract
where caused by an unforeseeable circumstance beyond its
control which it could not reasonably have been expected to
avert. The affected Party informs the other without delay and
takes the steps necessary to mitigate loss.

13.4 If any provision of these GTCis invalid or unenforceable,
this does not affect the validity of the remaining provisions.
The invalid provision is replaced by a provision that comes as
close as possible to the Parties’ intention.

13.5 The contract and these GTC are governed by Hungarian
law. Where the Client is a Consumer, this choice of law may
not result in the Client being deprived of the protection
afforded by provisions that cannot be derogated from under
the law of the country of their habitual residence (Article 6 of
Regulation (EC) No 593/2008).

13.6 The Parties submit disputes arising from the contract to
the jurisdiction of the Hungarian courts. Where the Client is
a Consumer, this stipulation does not apply; in that case the
jurisdiction rules of Regulation (EU) No 1215/2012 apply.

13.7 The Client is required to inform Cortaxo in writing if it
moves away from Hungary or transfers its registered seat
abroad. Cortaxo is entitled in that event to initiate a review
of the terms of the contract.
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13.8 A jelen ASZF-ben nem szabalyozott kérdésekben a
Polgari Torvénykonyv, a szamvitelrdl szold torvény, az addzas
rendjérél szélé toérvény, az addigazgatdsi rendtartds, a
pénzmosas elleni térvény, valamint az egyéb vonatkozd
jogszabdlyok rendelkezései iranyaddk.

13.9 A jelen ASZF mellékletei: 1. szaml melléklet —
Fogyasztéi kiegészit6 feltételek; 2. szdmu melléklet —
Adatfeldolgozéi szerz&dés; 3. szamu melléklet — Tovabbi
adatfeldolgozdk.

1. SZAMU MELLEKLET — FOGYASZTOI
KIEGESZITO FELTETELEK

M1.1 A jelen melléklet kizardlag akkor alkalmazandd, ha az
Ugyfél Fogyaszténak mindsiil, azaz a szakmaja, ©nallé
foglalkozdsa vagy Uzleti tevékenysége korén kivil eljard
természetes személy. Az egyéni viéllalkozé a vallalkozasi
tevékenysége korében nem Fogyaszto.

M1.2 Mivel a szerz6dés tavollév6k kozott jon létre, a
Fogyasztot a szerz6dés megkotésének napjatdl szamitott 14
napon belll eldllasi jog illeti meg, indokolds nélkal [45/2014.
(1. 26.) Korm. rendelet 20. § (2)]. Az eldllasi jog gyakorlasdhoz
a Fogyasztd a kormanyrendelet 2. melléklete szerinti
nyilatkozatmintat is hasznalhatja, de barmely egyértelm(
nyilatkozat elegendé.

M1.3 Ha a Fogyaszto azt kivanja, hogy a Cortaxo a teljesitést
a 14 napos hataridé lejarta el6tt kezdje meg, ezt a
szerz6déskotéskor  kifejezetten  kérnie  kell,  tartds
adathordozon. Ennek hianyaban a Cortaxo a teljesitést a 14.
nap elteltéig nem kezdi meg.

M1.4 A Fogyasztd elvesziti eldllasi jogat a szolgaltatads
maradéktalan teljesitése utadn, de kizardlag akkor, ha a
teljesités a kifejezett elézetes beleegyezésével kezd6dott
meg, és a Fogyaszté tudomasul vette, hogy a maradéktalan
teljesitést kovetben elvesziti eldllasi jogat [29. § (1) a)]. Ezt a
tudomasulvételt a szerzédéskotéskor kiilon nyilatkozattal
kell megtennie.

M1.5 Ha a Fogyaszto a teljesités megkezdését kdvetSen él a
felmondas jogaval, koteles a felmondas kozlésének
id6pontjaig teljesitett szolgdltatassal ardanyos dijat megfizetni
[26. §]. Az aranyos dijat a Cortaxo a Csomagleirasok és dijak
melléklet szerinti dradijak alapjan szamitja ki, a ténylegesen
elvégzett munka alapjan.

M1.6 A Cortaxo a megkotott szerz6désrél tartds
adathordozon visszaigazolast ad a Fogyasztdnak, legkésébb a
szolgaltatas megkezdéséig [18. §].

13.8 Matters not governed by these GTC are subject to the
Civil Code, the Accounting Act, the Act on Rules of Taxation,
the Act on Tax Administration Procedure, the AML Act and
other applicable legislation.

13.9 The annexes to these GTC are: Annex 1 —
Supplementary Terms for Consumers; Annex 2 — Data
Processing Agreement; Annex 3 — Sub-processors.

ANNEX 1 — SUPPLEMENTARY TERMS FOR
CONSUMERS

M1.1 This Annex applies only where the Client is a
Consumer, that is, a natural person acting outside the scope
of their trade, self-employment or business activity. A sole
trader acting within the scope of their business activity is not
a Consumer.

M1.2 As the contract is concluded at a distance, the
Consumer has the right to withdraw within 14 days of the
date on which the contract is concluded, without giving
reasons (Section 20(2) of Government Decree 45/2014 (Il.
26.)). To exercise this right the Consumer may use the model
form set out in Annex 2 to that Decree, but any unequivocal
statement suffices.

M1.3 If the Consumer wishes Cortaxo to commence
performance before the expiry of the 14-day period, they
must expressly request this on conclusion of the contract, on
a durable medium. Failing such a request, Cortaxo does not
commence performance until the 14th day has elapsed.

M1.4 The Consumer loses the right of withdrawal upon full
performance of the service, but only if performance began
with their express prior consent and they acknowledged that
they would lose that right upon full performance (Section
29(1)(a)). This acknowledgement must be given by a separate
declaration on conclusion of the contract.

M1.5 If the Consumer exercises the right of termination after
performance has begun, they are required to pay a fee
proportionate to the service performed up to the time notice
is given (Section 26). Cortaxo calculates the proportionate
fee on the basis of the hourly rates in the Package
Descriptions and Fees annex, by reference to the work
actually performed.

M1.6 Cortaxo provides the Consumer with confirmation of
the concluded contract on a durable medium, at the latest by
the commencement of the service (Section 18).
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M1.7 A Fogyasztd a szolgaltatassal kapcsolatos vitds tigyben
a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti békélteté
testlilethez fordulhat. A Cortaxo székhelye szerint illetékes:
Budapesti Békéltetd Testiilet, 1016 Budapest, Krisztina krt.
99. lIl. em. 310., bekelteto.testulet@bkik.hu.

M1.8 Fogyasztéval szemben az ASZF alabbi rendelkezései
nem alkalmazandodk: a 4.11.2 pont szerinti hallgatélagos
jévdhagyasi vélelem; a 7.7 pont szerinti kartéritési felsé
korlat; a 11.22-11.23 pont szerinti egyoldalu inflacids
dijmddositds; a 13.6 pont szerinti joghatdsagi kikotés;
valamint a 11.17 pont szerinti, két havi tartozashoz kotott
felflggesztés.

2. SZAMU MELLEKLET — ADATFELDOLGOZOI
SZERZODES

M2.1 A jelen melléklet a GDPR 28. cikke szerinti
adatfeldolgozéi szerz8désnek minésiil. Adatkezels: az Ugyfél.
Adatfeldolgozd: a Cortaxo.

M2.2 Az adatkezelés targya: konywviteli és — kilén
megallapodas esetén — bérszamfejtési szolgdltatas nyujtasa.
Id6tartama: a szerz6dés hatdlya, valamint az azt kovet6, a
4.14 pont szerinti meg6rzési idS. Jellege és célja: az Ugyfél
jogszabalyi szamviteli, addzasi és munkaligyi
kotelezettségeinek teljesitése.

M2.3 Aszemélyes adatok tipusa: név, sziiletési adatok, anyja
neve, lakcim, addazonositd jel, tarsadalombiztositasi
azonosito jel, bankszamlaszam, munkaviszonyra vonatkozé
adatok, jovedelemadatok, valamint a bizonylatokon szerepl6
egyéb személyes adatok. Az érintettek kategéridi: az Ugyfél
munkavallaléi, vezetd tisztségviselGi, tagjai, megbizottjai,
vevéi és szallitoi képviselGi.

M2.4 A Cortaxo a személyes adatokat kizérélag az Ugyfél
dokumentalt utasitasai alapjan kezeli, ideértve a harmadik
orszagba torténé adattovabbitast is, kivéve, ha a kezelést
unids vagy tagallami jog irja el6. Ez utébbi esetben a Cortaxo
az adatkezelést megel6z8en értesiti az Ugyfelet, kivéve, ha az
értesitést az adott jog fontos kozérdekbdl tiltja.

M2.5 A Cortaxo biztositja, hogy a személyes adatok
kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallaltak vagy jogszabdlyon alapuld
titoktartasi kotelezettség alatt allnak.

M2.6 A Cortaxo a GDPR 32. cikke szerinti technikai és
szervezési intézkedéseket megteszi, igy kilondsen:
hozzaférés-korlatozdas és  jelszovédelem;  kétfaktoros

M1.7 In the event of a dispute concerning the service, the
Consumer may turn to the conciliation board competent for
their place of residence or stay. The board competent for
Cortaxo’s registered seat is: Budapest Conciliation Board,
1016 Budapest, Krisztina krt. 99, 3rd floor, room 310,
bekelteto.testulet@bkik.hu.

M1.8 The following provisions of the GTC do not apply vis-a-
vis a Consumer: the presumption of tacit approval under
clause 4.11.2; the liability cap under clause 7.7; the unilateral
inflation-based fee adjustment under clauses 11.22-11.23;
the jurisdiction stipulation under clause 13.6; and the
suspension linked to two months’ arrears under clause 11.17.

ANNEX 2 — DATA PROCESSING AGREEMENT

M2.1 This Annex constitutes a data processing agreement
within the meaning of Article 28 GDPR. Controller: the Client.
Processor: Cortaxo.

M2.2 Subject matter of the processing: the provision of
bookkeeping and, where separately agreed, payroll services.
Duration: the term of the contract and the subsequent
retention period under clause 4.14. Nature and purpose:
fulfilment of the Client’s statutory accounting, tax and
employment obligations.

M2.3 Types of personal data: name, birth data, mother’s
name, address, tax identification number, social security
number, bank account number, employment data, income
data and other personal data appearing on source
documents. Categories of data subjects: the Client’s
employees, directors, members, agents, and representatives
of its customers and suppliers.

M2.4 Cortaxo processes personal data solely on the Client’s
documented instructions, including as regards transfers to
third countries, unless required to do so by Union or Member
State law. In the latter case Cortaxo informs the Client of that
legal requirement before processing, unless that law
prohibits such information on important grounds of public
interest.

M2.5 Cortaxo ensures that persons authorised to process
personal data have committed themselves to confidentiality
or are under an appropriate statutory obligation of
confidentiality.

M2.6 Cortaxo implements the technical and organisational
measures required by Article 32 GDPR, in particular: access
restriction and password protection;  two-factor



CORTAXO

MAGYAR

ENGLISH (tajékoztaté forditas / translation for information)

hitelesités a kritikus rendszereknél; titkositott adattarolds és
-tovabbitds; rendszeres biztonsagi mentés a konyvelés
helyétdl eltérd helyen; a hozzaférések napldzasa.

M2.7 A Cortaxo a tovabbi adatfeldolgozdk igénybevételére
vonatkozé feltételeket a 10.8 pont szerint tartja tiszteletben,
és a tovabbi adatfeldolgozdra ugyanazokat az adatvédelmi
kotelezettségeket telepiti, mint amelyek 6t terhelik. A
tovabbi adatfeldolgozo tevékenységéért a Cortaxo teljes
felel6sséggel tartozik az Ugyfél felé.

M2.8 A Cortaxo az Ugyfelet megfeleld intézkedésekkel segiti
az érintettek jogainak gyakorldsdhoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolasaban. Ha érintetti kérelem kozvetlenll a
Cortaxéhoz érkezik, azt haladéktalanul tovabbitja az
Ugyfélnek, és dnélléan nem valaszol.

M2.9 A Cortaxo segiti az Ugyfelet a GDPR 32-36. cikke
szerinti kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és a rendelkezésére 3ll6 informacidkat.

M2.10 Az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését
koéveten a Cortaxo az Ugyfél ddntése alapjan a személyes
adatokat torli vagy visszajuttatja, és a meglévé mdasolatokat
torli, kivéve, ha unids vagy tagallami jog az adatok tarolasat
irja el6. A Cortaxo felhivja a figyelmet arra, hogy a szamviteli
és a pénzmosds elleni jogszabalyok  megG6rzési
kotelezettséget irnak el§, amely a torlési kotelezettséget
megel6zi.

M2.11 A Cortaxo az Ugyfél rendelkezésére bocsét minden
olyan informaciét, amely a jelen melléklet szerinti
kotelezettségek teljesitésének igazoldsdhoz szlikséges, és
lehetdvé teszi az Ugyfél vagy az altala megbizott auditor altal
végzett auditokat, el6re egyeztetett id6pontban, a mas
ligyfelekre vonatkozo titoktartds sérelme nélkul.

3. SZAMU MELLEKLET — TOVABBI
ADATFELDOLGOZOK

M3.1 A Cortaxo az alabbi tovabbi adatfeldolgozdkat veszi
igénybe. A lista naprakész valtozata a www.cortaxo.hu
honlapon érhet6 el.

Szolgaltaté - Funkcio -

garancidja

Székhely - EGT-n kiviili tovabbitas

RELAX SZOFTVERHAZ KFT - konyvelSprogram -

authentication for critical systems; encrypted storage and
transmission of data; regular backups held at a location other
than that where bookkeeping is performed; and logging of
access.

M2.7 Cortaxo respects the conditions for engaging sub-
processors set out in clause 10.8, and imposes on any sub-
processor the same data protection obligations as apply to
itself. Cortaxo remains fully liable to the Client for the
performance of any sub-processor.

M2.8 Cortaxo assists the Client by appropriate measures in
responding to requests for exercising data subjects’ rights.
Where a request from a data subject is addressed directly to
Cortaxo, it forwards it to the Client without delay and does
not respond independently.

M2.9 Cortaxo assists the Client in ensuring compliance with
the obligations under Articles 32 to 36 GDPR, taking into
account the nature of processing and the information
available to it.

M2.10 On completion of the processing services, Cortaxo, at
the Client’s choice, deletes or returns the personal data and
deletes existing copies, unless Union or Member State law
requires storage. Cortaxo draws attention to the fact that
accounting and anti-money-laundering legislation impose
retention obligations which take precedence over the
obligation to erase.

M2.11 Cortaxo makes available to the Client all information
necessary to demonstrate compliance with the obligations
under this Annex and allows for and contributes to audits
conducted by the Client or an auditor mandated by the
Client, at a pre-arranged time and without prejudice to
confidentiality towards other clients.

ANNEX 3 — SUB-PROCESSORS

M3.1 Cortaxo engages the sub-processors listed below. An
up-to-date version of the list is available at www.cortaxo.hu.

Provider - Function -

EEA

Seat - Safeguard for transfer outside the

- accounting software -

RELAX SZOFTVERHAZ KFT - bérszamfejts program -

- payroll software -
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Google Business Suite: e-mail és irodai rendszer - . - e-mail and office suite -

Google Buisness Suire - felhg alapu tarhely - . - cloud storage -

Retool - ligyfélkezelS rendszer - . - client management system -
Signrequest - elektronikus aldirds - . - electronic signature -

Google meet - videokonferencia - . - video conferencing -

A jelen ASZF hatdlyba lép: 2026. 09. hé 01. napjdn. These GTC enter into forceon _____ 2026.
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